[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 05/08/2026

Mes remerciements pour votre aide lors de [la réunion / la présentation]

Cher [Prénom],

Je tenais a prendre le temps de vous écrire, plutdt que de me contenter d'un merci glissé entre deux portes, pour vous
remercier de votre aide lors de [la réunion / la présentation] du [date]. Sans votre intervention, je n'aurais pas abordé
ce moment avec autant de sérénité, et je voulais que vous le sachiez clairement.

Vous avez accepté de [me remplacer / relire le dossier / prendre la suite] sans la moindre hésitation, alors que votre
propre journée était déja bien remplie. Vous avez su entrer dans le sujet rapidement, poser les bonnes questions et
tenir le cap quand il le fallait. C'est exactement ce genre de soutien qui fait la différence au sein d'une équipe, et il
méritait bien plus qu'un remerciement de pure forme.

Au-dela du service rendu, j'ai apprécié votre maniére de vous adapter a la situation et de la prendre au sérieux.
Travailler a vos cbtés a été un vrai plaisir : vous écoutez, vous proposez, et vous le faites toujours avec beaucoup de
simplicité. Je garde de cette collaboration un souvenir sincérement agréable, et j'espére qu'elle ne restera pas isolée.
Si l'occasion se présente de nouveau, je serais ravi(e) que nous formions encore une fois la méme équipe. J'ai le
sentiment que nous nous comprenons vite et que nous avangons dans la méme direction, ce qui n'est pas si fréquent
dans le quotidien d'une entreprise. Une bonne entente de travail vaut souvent autant qu'une compétence, et la nétre
m'a été précieuse.

Sachez enfin que je me tiens a votre disposition pour vous rendre la pareille, dés que vous en aurez besoin et sans
gue vous ayez a le demander deux fois. Vous pouvez compter sur moi comme j'ai pu compter sur vous. Ce sera, trés
sincerement, avec plaisir.

Avec toute ma reconnaissance et mes salutations les plus cordiales,

[Prénom][NOM]

Signature



