
Société Touproduits SA

22 rue Montplaisir

75017 PARIS

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Madame Anne-Marie Tapefort

                                                                                                              Route des coteaux

                                                                                                              94150 RUNGIS Ville

                                                                                                              Paris, le 28/06/2026

Objet : Remerciements pour votre travail et votre engagement

Chère [Nom de la secrétaire],

Je tiens à vous remercier pour le travail que vous accomplissez au quotidien au sein de [Nom de l'entreprise]. Votre 

rigueur et votre sens de l'organisation comptent beaucoup pour notre équipe.

Au fil de [période concernée], vous avez géré l'agenda, le suivi des dossiers et l'accueil avec une régularité et une 

attention aux détails que j'apprécie sincèrement. Je pense en particulier à [exemple précis : un dossier mené à bien, 

un client difficile, une période chargée] que vous avez traité avec calme et efficacité.

Votre capacité à anticiper les besoins et à garder votre sang-froid dans les moments tendus facilite le travail de 

chacun, et cela compte pour toute l'équipe.

Je voulais que vous le sachiez : votre contribution est précieuse et nous en avons pleinement conscience. Grâce à 

votre engagement, nous avons pu mener à bien [projet ou objectif concerné].

Merci encore pour tout ce que vous apportez. Je serais heureux de continuer à avancer à vos côtés sur les prochains 

dossiers.

Je vous prie de croire, chère [Nom de la secrétaire], à l'expression de toute ma reconnaissance et de mes sentiments 

cordiaux.

                                                                                                              Société Touproduits SA

                                                                                                              Signature


