
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 22/06/2026

Objet : Candidature au poste de Greffier [référence de l'annonce]

Madame, Monsieur,

Garantir la régularité d'une procédure et l'authenticité des décisions rendues est ce qui donne sens à mon travail. 

C'est pourquoi je souhaite rejoindre [le tribunal / la juridiction de [Ville]] en qualité de greffier, une fonction où 

l'exactitude et le sens du service public guident chaque geste.

Titulaire d'un [diplôme, par exemple BTS, licence en droit ou DUT carrières juridiques] et [diplômé(e) de l'École 

nationale des greffes / fort(e) d'une expérience de [X années] en juridiction], j'ai acquis une connaissance précise des 

procédures civiles et pénales ainsi que des règles de forme qui conditionnent la validité des actes. Mon parcours m'a 

appris à manier des dossiers complexes dans le respect strict des délais légaux.

Au cours de [mon expérience / mes stages au sein de [juridiction ou cabinet]], j'ai assuré la rédaction de 

procès-verbaux d'audience, la tenue des registres et la délivrance d'actes, en traitant [nombre] dossiers sans vice de 

forme relevé. Je maîtrise [le logiciel Cassiopée / Portalis] et je sais soutenir le rythme d'une audience tout en 

consignant les débats avec précision.

Rejoindre [le tribunal judiciaire de [Ville] / votre juridiction] représente pour moi l'occasion de mettre cette exigence au 

service d'une équipe dont [je connais la charge d'activité / j'apprécie l'organisation]. Mon attention aux détails et le 

respect du secret professionnel que j'observe me permettront de fiabiliser le suivi des dossiers et d'épauler 

efficacement les magistrats.

Je me tiens à votre disposition pour un entretien, au cours duquel je pourrai détailler mon parcours et la façon dont 

j'envisage ce poste.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


