Nom & Prénom du dirigeant
Nom de I'association
Adresse de l'association
Tél. : 01.23.45.67.89
Madame, Monsieur le Maire de [nom de la
commune]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 17/08/2026

Objet : Demande de mise a disposition de personnel communal pour la manifestation [nom de la manifestation]

Madame, Monsieur le Maire,

L'association [nom de l'association], déclarée a la préfecture de [lieu] le [date de déclaration] et enregistrée sous le
numéro [numéro RNA], a son siege social au [adresse de I'association]. Son objet statutaire est le suivant : [objet de
I'association tel que défini dans les statuts].

Dans le cadre de cet objet, notre association organise [nature et nom de la manifestation], qui se tiendra le [date] a
[lieu]. Cet événement rassemblera [public attendu, nombre estimé de participants] autour de [décrire briévement le
programme]. Il s'inscrit dans notre volonté d'animer la vie locale et de renforcer le lien entre les habitants.

Pour assurer le bon déroulement de cette manifestation, nous aurions besoin d'un renfort en personnel, en particulier
pour les taches suivantes : [préciser, par exemple montage des barrieres et des stands, installation électrique, accueil
et surveillance du public, nettoyage du site]. A ce titre, nous sollicitons la mise a disposition de [nombre] agent(s)
communal(aux), sur les créneaux [dates et horaires souhaités].

Nous avons conscience que cette demande suppose l'accord des agents concernés et la signature d'une convention
entre la commune et l'association, précisant la durée, les missions confiées et, le cas échéant, les conditions de
remboursement. Nous nous engageons a faciliter chacune de ces étapes et a respecter le cadre fixé par le Code
général de la fonction publique.

Cette manifestation nous parait bénéfique pour I'ensemble de la commune : [préciser les retombées, par exemple
animation du territoire, valorisation des commerces de proximité, renforcement du lien social]. En soutenant notre
association, la municipalité contribuerait directement a un projet qui profite a ses habitants. Vous trouverez joints a ce
courrier une copie de nos statuts, le récépissé de déclaration en préfecture et le programme détaillé de la
manifestation.

Nous restons naturellement a votre écoute pour ajuster notre demande a vos contraintes et convenir ensemble des
modalités les plus adaptées. Méme un renfort ponctuel ou un soutien logistique partiel constituerait pour nous une
aide précieuse, et nous sommes préts a signer la convention dés que vous le jugerez utile.

Dans l'attente de votre réponse, et en vous remerciant de I'attention que vous porterez a cette demande, je vous prie

d'agréer, Madame, Monsieur le Maire, I'expression de mes sentiments respectueux.



Nom & Prénom du dirigeant

Signature



