
Nom & Prénom du dirigeant

Nom de l'association

Adresse de l'association

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Madame, Monsieur le Maire de [nom de la 

commune]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/07/2026

Objet : Demande de mise à disposition de personnel communal pour la manifestation [nom de la manifestation]

Madame, Monsieur le Maire,

L'association [nom de l'association], déclarée à la préfecture de [lieu] le [date de déclaration] et dont le siège social se 

situe au [adresse de l'association], a pour objet : [objet de l'association tel que défini dans les statuts].

Dans ce cadre, l'association organise la manifestation suivante : [nature et nom de la manifestation], qui se tiendra le 

[date] à [lieu]. Cet événement se déroulera de la façon suivante : [décrire brièvement le programme et le public 

attendu].

Pour que cette manifestation se déroule dans de bonnes conditions, nous avons besoin de renfort, en particulier pour : 

[préciser les tâches, par exemple montage des installations, accueil du public, surveillance, nettoyage]. Nous 

sollicitons à cette fin la mise à disposition de [nombre] agent(s) communal(aux), sur les créneaux [dates et horaires 

souhaités].

Cette manifestation nous semble bénéfique pour la vie de la commune, dans la mesure où [préciser les retombées 

pour la commune et ses habitants : animation locale, lien social, rayonnement du territoire]. La commune pourrait donc 

trouver intérêt à soutenir l'association par cette mise à disposition.

Vous trouverez joints à ce courrier une copie des statuts de l'association, le récépissé de déclaration en préfecture 

ainsi que le programme détaillé de la manifestation. Nous nous tenons à votre disposition pour signer la convention de 

mise à disposition selon les modalités que vous jugerez utiles.

Je reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire et, dans l'attente de votre réponse, je vous prie 

d'agréer, Madame, Monsieur le Maire, l'expression de mes sentiments respectueux.

                                                                                                              Nom & Prénom du dirigeant

                                                                                                              Signature


