Nom de I'association

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 06/08/2026

Objet : Convocation préalable a une procédure d'exclusion de I'association [nom de I'association]

[Madame / Monsieur] [nom du membre],

Membre de l'association [nom de l'association] depuis le [date d'adhésion], vous étes tenu, comme chaque adhérent,
au respect des statuts et du réglement intérieur que vous avez acceptés lors de votre inscription. Or, le [bureau /
conseil d'administration] a constaté des manquements qui le conduisent aujourd'hui a engager une procédure
d'exclusion a votre encontre.

Les faits reprochés sont les suivants : [énumérer de maniere précise et factuelle les manquements constatés, avec
leurs dates, en renvoyant aux articles des statuts ou du réglement intérieur concernés]. Ces éléments contreviennent
aux engagements pris envers l'association et justifient I'examen de votre situation par I'organe compétent.

Cette décision sera examinée lors de la réunion du [bureau / conseil d'administration] qui se tiendra le [date de la
réunion] a [heure], a I'adresse suivante : [lieu de la réunion]. Aucune mesure d'exclusion ne sera prononcée avant que
vous ayez été entendu et que vos explications aient été examinées par les membres présents.

Conformément a nos dispositions statutaires et au principe du contradictoire, vous disposez d'un droit de réponse
avant toute décision. Vous pouvez présenter vos observations par écrit avant le [date limite], ou vous présenter a la
réunion pour exposer vos arguments, accompagné le cas échéant de la personne de votre choix.

A lissue de cet examen, la décision retenue vous sera notifiée par courrier recommandé, diment motivée. Votre
absence ou votre silence dans le délai indiqué ne suspendra pas la procédure et la réunion se tiendra a la date
prévue.

Nous vous invitons a prendre la mesure de la gravité de cette démarche et restons a votre disposition pour toute
précision relative a cette procédure, aux faits reprochés et a lI'exercice de vos droits.

Veuillez agréer, [Madame / Monsieur] [nom du membre], I'expression de nos salutations distinguées.

Nom de l'association

Signature



