
Nom & Prénom du dirigeant

Nom de l'association

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Appel à cotisation pour la période [période concernée]

Madame, Monsieur,

Afin d'assurer le bon fonctionnement de l'association [nom de l'association] et de financer les activités prévues cette 

année, nous vous invitons à régler votre cotisation pour la période du [date de début] au [date de fin], comme le 

prévoient nos statuts. Votre participation reste essentielle : elle couvre les frais courants et soutient les projets 

engagés pour la saison.

Conformément à l'article [numéro de l'article fixant les modalités de détermination du montant] des statuts, le montant 

de votre cotisation pour cet exercice s'élève à [montant en chiffres] euros ([montant en lettres] euros). Cette somme a 

été validée lors de [l'assemblée générale / la réunion du conseil d'administration] du [date].

Vous pouvez procéder au règlement [par chèque libellé à l'ordre de l'association / par virement sur le compte de 

l'association / en espèces contre reçu]. Pour un virement, vous trouverez le relevé d'identité bancaire joint à ce 

courrier. Le paiement est à adresser au trésorier, [coordonnées du trésorier], accompagné du bulletin de 

renouvellement d'adhésion dûment rempli et signé.

Nous vous remercions de bien vouloir effectuer ce règlement avant le [date limite de règlement]. Respecter cette 

échéance nous permet d'établir le budget de l'exercice et de planifier sereinement les actions à venir.

Nous vous rappelons que, conformément à l'article [numéro de l'article relatif aux conditions de paiement] des statuts, 

le non-règlement de la cotisation dans le délai imparti peut entraîner la perte de votre qualité de membre. Si vous avez 

déjà procédé au paiement, nous vous prions de ne pas tenir compte de ce rappel.

À réception de votre règlement, un reçu vous sera adressé ; il pourra, le cas échéant, vous servir de justificatif. Nous 

restons à votre disposition pour toute question relative à votre adhésion ou aux modalités de paiement.

Nous vous remercions par avance de votre fidélité et vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos 

salutations distinguées.

                                                                                                              Nom & Prénom du dirigeant

                                                                                                              Signature


