
Nom & Prénom du bénévole

Adresse du bénévole

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Nom & Prénom du trésorier

                                                                                                              Adresse de l'association

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 25/06/2026

Objet : Demande de remboursement de frais engagés pour le compte de l'association [nom de l'association]

Madame, Monsieur,

Bénévole au sein de l'association [nom de l'association], j'ai réglé sur mes fonds personnels plusieurs dépenses dans 

le cadre des missions qui m'ont été confiées. Conformément à nos pratiques et à l'accord donné au préalable par [le 

bureau / la personne responsable], je vous prie de bien vouloir procéder à leur remboursement.

Ces dépenses couvrent la période du [date de début] au [date de fin] et représentent un montant total de [montant 

total] euros. Elles se décomposent comme suit : le [date], à [lieu], pour [nature de la dépense], soit [montant] euros ; le 

[date], à [lieu], pour [nature de la dépense], soit [montant] euros ; le [date], à [lieu], pour [nature de la dépense], soit 

[montant] euros. Le détail complet figure sur le tableau récapitulatif joint à la présente.

Chacune de ces dépenses a été engagée dans le strict intérêt de l'association et entrait pleinement dans le cadre de 

ma mission. Vous trouverez ci-joint l'ensemble des pièces justificatives correspondantes : factures, tickets de caisse, 

billets de transport et notes de carburant. Ces documents permettront, le cas échéant, l'enregistrement comptable de 

la dépense.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir effectuer ce remboursement par [virement / chèque] dans les meilleurs 

délais. Si vous optez pour le virement, mes coordonnées bancaires figurent sur le relevé d'identité bancaire joint au 

dossier.

Je me tiens naturellement à votre disposition pour vous apporter tout justificatif complémentaire ou toute précision sur 

les frais détaillés ci-dessus. Une copie de chaque pièce a été conservée dans mes dossiers personnels.

Je vous remercie par avance de l'attention portée à ma demande et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, 

l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              Nom & Prénom du bénévole

                                                                                                              Signature


