
Dénomination sociale de l'entreprise

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              URSSAF

                                                                                                              Adresse de l'URSSAF de votre département
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                                                                                                              Paris, le 08/07/2026

Recommandé avec accusé de réception

Objet : demande de délai de paiement de nos cotisations sociales

Madame, Monsieur,

Notre société, immatriculée sous le numéro de compte cotisant [numéro de compte cotisant / SIRET], traverse 

actuellement des difficultés de trésorerie liées à [indiquer la cause : défaillance d'un client, baisse d'activité, sinistre, 

etc.]. De ce fait, nous ne sommes pas en mesure de régler à l'échéance la somme de [X] € appelée au titre des 

cotisations de la période [période concernée], selon votre courrier du [date de l'appel de cotisation].

Nous sollicitons donc votre accord pour étaler le paiement de cette somme selon l'échéancier suivant : un premier 

versement de [X] € réglé ce jour par le chèque ci-joint, puis un versement de [X] € le [date], et un dernier versement de 

[X] € le [date].

Pour redresser notre situation, nous avons par ailleurs engagé les mesures suivantes : [décrire les mesures prises]. 

Elles devraient nous permettre de dégager environ [X] € par mois et ainsi de tenir cet échéancier.

Nous nous engageons à respecter scrupuleusement ce plan de règlement. Une fois le principal soldé, nous 

solliciterons une remise des majorations de retard, nos difficultés relevant de circonstances exceptionnelles [préciser].

Dans l'attente de votre réponse, et en vous remerciant de l'attention portée à notre demande, nous vous prions 

d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              Dénomination sociale de l'entreprise

                                                                                                              Signature


