
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Coordonnées de la mairie]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Demande de rectification d'une erreur sur [mon passeport / ma carte nationale d'identité]

Madame, Monsieur,

Le [date de retrait du titre], je me suis présenté(e) à vos services pour retirer [mon nouveau passeport / ma nouvelle 

carte nationale d'identité], délivré(e) sous le numéro [numéro du titre].

En vérifiant attentivement ce document, j'ai constaté qu'il comporte une erreur dans mon état civil : [préciser la nature 

de l'erreur, par exemple l'orthographe du nom, le prénom, la date ou le lieu de naissance]. La mention exacte, telle 

qu'elle figure sur mes actes officiels, est la suivante : [indiquer l'information correcte].

Cette information figurait pourtant correctement sur l'ensemble des pièces que j'ai remises lors du dépôt de mon 

dossier. L'erreur ne provient donc pas des justificatifs fournis, mais d'une saisie inexacte effectuée au moment de 

l'instruction du titre. Je vous retourne par conséquent ce document et vous demande de bien vouloir procéder à sa 

rectification dans les meilleurs délais.

Je me permets d'insister sur le caractère pressant de cette demande : je dois disposer d'un titre conforme avant le 

[date de l'échéance ou du départ], faute de quoi je risque de me voir refuser [un voyage / un examen / une démarche 

administrative]. Un document portant une mention erronée peut en effet m'être opposé lors d'un contrôle ou d'un 

passage de frontière.

Vous trouverez ci-joint le titre à rectifier, une copie intégrale récente de mon acte de naissance ainsi que la copie de 

[mon ancien passeport / mon ancienne carte nationale d'identité], qui confirment l'orthographe exacte de mon état civil. 

L'erreur étant imputable à l'administration, je vous remercie de bien vouloir établir le nouveau titre sans frais, comme le 

prévoit la règle en pareil cas.

Je vous saurais gré de m'indiquer le délai prévisible de traitement et de me préciser la marche à suivre pour récupérer 

mon document corrigé. Je reste naturellement à votre disposition pour vous transmettre tout justificatif complémentaire 

qui vous serait utile.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


