
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Coordonnées du notaire

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 08/08/2026

Objet : Demande de délai de paiement, dossier [référence du dossier]

Maître,

Le [date de signature], j'ai signé en votre étude l'acte de [nature de l'acte, par exemple : vente, donation, règlement de 

succession], enregistré sous la référence [référence du dossier] et suivi par [nom du clerc]. À ce jour, reste due la 

somme de [montant] euros, au titre de [nature de la somme, par exemple : vos émoluments et honoraires / les frais 

d'acte / le solde du prix du bien situé à [adresse]].

Je rencontre une difficulté financière passagère, liée à [motif précis, par exemple : une perte d'emploi, une baisse de 

revenus, des frais de santé imprévus], qui ne me permet pas de régler cette somme en une seule fois à l'échéance du 

[date d'échéance]. Je préfère vous en informer avant tout incident de paiement, avec la volonté d'honorer 

intégralement mon engagement envers votre office.

Je vous propose donc l'échéancier suivant : un premier versement de [montant] euros le [date du premier versement], 

puis [nombre] mensualités de [montant] euros, réglées le [jour] de chaque mois par [virement ou prélèvement], jusqu'à 

l'apurement complet de la somme due. Si ce calendrier ne vous paraît pas adapté, j'examinerai bien volontiers toute 

contre-proposition de votre part.

Afin que vous puissiez apprécier ma situation en toute connaissance de cause, vous trouverez ci-joint [justificatifs, par 

exemple : mes trois derniers relevés bancaires, une attestation de mon employeur, la notification de [organisme]]. Ces 

pièces montrent le caractère temporaire de mes difficultés ; ma situation devrait se rétablir à compter de [période 

envisagée].

J'ai bien conscience que l'octroi de ce délai relève de votre appréciation et, s'il s'agit d'un solde de prix, de l'accord de 

la partie venderesse. Si vous le jugez utile, je me tiens à votre disposition pour un rendez-vous à l'étude, à la date de 

votre convenance, afin d'arrêter ensemble les modalités et de formaliser cet accord par écrit.

Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Maître, l'expression de ma considération distinguée.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


