[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
Nom du créancier
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 24/06/2026

Objet : Demande d'échelonnement ou de délai de paiement de la facture n°[Numéro de la facture]

Madame, Monsieur,

Je suis titulaire du compte client n°[Numéro de client] et j'ai bien recu la facture n°[Numéro de la facture], émise le
[Date de la facture], d'un montant de [Montant] euros, dont I'échéance est fixée au [Date d'échéance].

En raison de difficultés financiéres passagéres liées a [précisez la cause: perte d'emploi, baisse de revenus,
dépenses imprévues], il ne m'est pas possible de régler cette somme en une seule fois avant la date prévue. Je tiens
cependant a honorer la totalité de ce que je vous dois.

C'est pourquoi je sollicite un échelonnement du paiement et vous propose le plan suivant : [Nombre] versements de
[Montant] euros, a compter du [Date du premier versement]. Je reste bien sir disposé a examiner toute autre formule
qui conviendrait mieux a vos services.

Je vous remercie de bien vouloir m'indiquer si cette proposition vous convient, ou de me préciser les modalités que
vous pourriez accepter, afin que je régularise ma situation dans les meilleurs délais.

Je me tiens a votre disposition pour vous communiquer tout justificatif utile et pour convenir ensemble d'un
arrangement.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



