
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Raison sociale / Nom de votre employeur

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : Demande d'avance sur salaire

Madame, Monsieur,

Salarié(e) de [nom de l'entreprise] au poste de [votre poste] depuis le [date d'embauche], je me permets de solliciter 

une avance sur salaire auprès de vous, en application de l'article L3251-3 du Code du travail.

Je traverse en ce moment une difficulté de trésorerie passagère, due à une dépense imprévue que je n'avais pas 

anticipée. Le versement par avance d'une somme de [montant] euros me permettrait de couvrir cette charge 

sereinement, dans l'attente de ma paie du [date].

Je tiens à préciser que ma demande porte bien sur une avance, et non sur un acompte. Il s'agit donc d'une somme 

correspondant à un travail que je n'ai pas encore effectué, ce qui la distingue de l'acompte versé pour des journées 

déjà travaillées. J'ai pleinement conscience que cette avance relève de votre seule appréciation et ne constitue en rien 

une obligation pour l'entreprise.

Afin de faciliter votre décision, je vous propose de rembourser cette somme par retenues échelonnées sur mes 

prochains bulletins de salaire. Un étalement sur [nombre] mois me semblerait raisonnable et compatible avec le 

plafond légal d'un dixième du salaire net par échéance, mais je reste bien entendu disponible pour convenir avec vous 

des modalités les plus adaptées à la gestion de l'entreprise.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir étudier cette demande. Dans la mesure du possible, je souhaiterais 

percevoir cette avance avant le [date souhaitée], afin de régler la dépense concernée dans les temps. Je me tiens 

naturellement à votre disposition pour vous fournir tout justificatif ou tout renseignement complémentaire que vous 

jugeriez utile.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma situation et de la suite que vous voudrez bien y 

réserver. Je reste attaché(e), en toutes circonstances, à la relation de confiance qui nous lie.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


