
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/07/2026

Demande de copie d'un permis de construire

Madame, Monsieur le Maire,

Par la présente, je sollicite la délivrance d'une copie du permis de construire portant le numéro [numéro du permis, 

format PC suivi des chiffres], délivré par vos services le [date de délivrance du permis].

Ce permis concerne le projet situé [adresse complète du terrain], au nom de [nom du bénéficiaire du permis]. À toutes 

fins utiles, je précise qu'il porte, sauf erreur de ma part, sur [nature du projet, par exemple la construction d'une maison 

individuelle].

Cette demande répond au motif suivant : [précisez la raison, par exemple la reconstitution de votre dossier, la 

vérification de la conformité d'une construction ou une démarche notariale en cours]. Je vous communique cet 

élément de contexte dans l'espoir qu'il facilite l'identification et le traitement de ma requête.

Je me permets de rappeler que le permis de construire constitue un document administratif communicable au titre du 

Code des relations entre le public et l'administration, et qu'il peut, à ce titre, être délivré à toute personne qui en fait la 

demande. Je m'engage bien entendu à régler les frais de reproduction et d'envoi éventuellement applicables.

Afin de faciliter la transmission, je joins à ce courrier une enveloppe timbrée libellée à mes nom et adresse. Si vous 

préférez procéder par voie électronique ou me remettre la copie sur place, je reste à votre disposition pour convenir 

des modalités qui vous conviendront.

Je vous saurais gré de bien vouloir traiter ma demande dans le délai d'un mois prévu par la réglementation et de 

m'adresser, le cas échéant, tout complément d'information dont vous auriez besoin pour identifier précisément le 

document recherché.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le Maire, l'expression de ma considération 

distinguée.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


