
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 15/08/2025

Objet : Demande de copie intégrale de l'acte de naissance

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous adresser la présente demande dans le but d'obtenir une copie intégrale de mon acte de 

naissance. Né(e) le [Date de naissance] à [Lieu de naissance], je suis enregistré(e) sous le numéro d'acte [Numéro 

d'acte], dans vos registres.

Je sollicite votre bienveillance pour me faire parvenir ce document officiel, qui me sera nécessaire pour [indiquer le 

motif de la demande, par exemple : compléter un dossier administratif, établir un passeport, etc.].

Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint une copie de ma pièce d'identité ainsi qu'un justificatif de domicile afin de 

faciliter le traitement de ma demande.

Je vous remercie par avance pour l'attention que vous porterez à ma requête et je reste à votre disposition pour toute 

information complémentaire.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


