[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 02/07/2026

Objet : Demande de copie intégrale de mon acte de naissance

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous adresser la présente demande afin d'obtenir une copie intégrale de mon acte de naissance.
Né(e) le [Date de naissance] a [Lieu de naissance], j'ai été enregistré(e) dans les registres d'état civil de votre
commune, sous le numéro d'acte [Numéro d'acte] le cas échéant.

Afin de faciliter la recherche de mon acte dans vos registres, je vous communique les éléments suivants : mes nom et
prénoms tels qu'ils figurent a I'état civil, [Nom de naissance] [Prénoms], ainsi que la filiation, a savoir mon pére, [Nom
et prénoms du pére], et ma mére, [Nom et prénoms de la mére].

Ce document m'est nécessaire pour [préciser le motif, par exemple : constituer mon dossier de mariage, établir un
passeport ou compléter une demande de retraite]. Je sollicite expressément la délivrance de la copie intégrale, et non
d'un simple extrait, car cette démarche requiert la mention de la filiation et des éventuelles mentions marginales.

Vous trouverez ci-joint la copie de ma piéce d'identité, justifiant ma qualité de personne concernée par cet acte et mon
droit a en obtenir la copie intégrale. J'y ajoute une enveloppe timbrée libellée a mon adresse, afin de me permettre de
recevoir le document par voie postale dans les meilleurs délais.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir traiter ma demande dés que possible, idéalement sous une quinzaine
de jours, ce document devant venir compléter prochainement mon dossier. Je reste naturellement a votre disposition
pour vous transmettre tout renseignement ou toute piéce complémentaire qui vous seraient utiles.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter a ma requéte et de la suite favorable que
vous lui réserverez.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



