
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/07/2026

Objet : demande de location de la salle communale pour un mariage le [date du mariage]

Madame, Monsieur le Maire,

Domicilié au [votre adresse complète], j'ai le plaisir de vous informer que mon mariage sera célébré le [date du 

mariage] à [ville de la célébration]. À cette occasion, je souhaite réunir nos proches lors d'une réception et je me 

tourne vers vos services pour la location d'une salle municipale.

Par la présente, je sollicite la réservation de la salle communale [nom et adresse de la salle] pour cette journée, afin 

d'y accueillir l'ensemble de nos invités à l'issue de la cérémonie.

Nous prévoyons de recevoir environ [nombre de personnes] convives. Un buffet sera installé pour le repas et une 

animation musicale est envisagée pour la soirée, dans le respect des règles d'usage et des horaires autorisés par la 

commune.

Pourriez-vous m'indiquer si cette salle est disponible le [date du mariage], de [heure de début] à [heure de fin] ? Le 

cas échéant, je vous serais reconnaissant de me préciser également la possibilité d'un accès la veille pour 

l'installation, ainsi que la capacité d'accueil exacte du lieu.

Je vous remercie de bien vouloir me communiquer le tarif de location applicable à ces dates, le montant de la caution 

demandée et les modalités de paiement habituellement pratiquées. Je vous saurais gré de me transmettre la 

convention de location à signer ainsi que la liste des pièces à fournir, notamment l'attestation d'assurance 

responsabilité civile couvrant la manifestation, que je m'engage à vous remettre dans les meilleurs délais.

Restant à votre disposition pour tout complément d'information ou pour convenir d'un rendez-vous, je forme le vœu 

que vous puissiez réserver une suite favorable à ma demande, cette salle correspondant pleinement au cadre que 

nous souhaitons pour ce jour important.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le Maire, l'expression de mes salutations 

respectueuses.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


