
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 11/07/2026

Objet : Lettre de recommandation pour [Nom de l'ami]

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous adresser cette lettre afin de recommander [Nom de l'ami] dans le cadre de [poste visé / 

formation / opportunité]. Je connais [Nom de l'ami] depuis [durée de la relation], en qualité de [votre lien : ancien 

collègue, employeur, enseignant, ami proche], et c'est avec sincérité que je témoigne de ses qualités.

Tout au long de cette période, j'ai pu apprécier son sérieux et sa constance. Lors de [situation ou projet concret], il a su 

[résultat ou comportement observé], ce qui illustre sa capacité à s'investir pleinement et à mener à bien ce qu'il 

entreprend, même dans des conditions exigeantes.

Sur le plan professionnel, [Nom de l'ami] possède de réelles compétences en [domaine ou compétence précise]. Je 

l'ai vu [exemple précis : gérer une mission, résoudre une difficulté, accompagner une équipe], et le résultat a confirmé 

son savoir-faire. Il sait écouter, s'adapter et travailler avec les autres sans perdre de vue l'objectif fixé.

Au-delà de ses aptitudes techniques, c'est une personne sur laquelle on peut compter. Sa fiabilité et sa manière claire 

de communiquer en font, à mon sens, un collaborateur précieux pour toute équipe qui l'accueillera.

Je recommande donc sa candidature en toute confiance. Je suis convaincu qu'il saura répondre à vos attentes et 

apporter une contribution utile à [Nom de l'entreprise / de l'établissement], tout en continuant de progresser dans son 

parcours.

Je reste naturellement à votre disposition pour vous apporter tout complément d'information sur son profil ou sur les 

éléments évoqués dans ce courrier. Vous pouvez me joindre au [téléphone] ou à l'adresse [adresse e-mail].

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à cette recommandation et vous prie d'agréer, Madame, 

Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


