
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 26/04/2025

Objet : demande de congé pour déménager

Madame, Monsieur,

Par la présente et conformément à notre convention collective / à mon contrat de travail, je sollicite un congé d'une 

journée afin de préparer mon déménagement.

En effet, je déménage le [indiquer la date du déménagement], et ma présence est requise de 8h00 à 16h00 ce qui 

m’empêche d'honorer mes obligations professionnelles à cette date.

Mes coordonnées personnelles changent donc à partir du [indiquer la date]. A compter de cette date, vous pourrez 

m'adresser tout nouveau courrier à cette adresse :

- [indiquer précisément votre nouvelle adresse postale]. 

Dans l'attente de votre réponse favorable, je vous prie d'agréer, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


