
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : demande d'assignation d'un copropriétaire défaillant pour recouvrement de charges impayées

Maître,

Syndic bénévole de la copropriété située au [adresse précise de la copropriété], j'agis au nom du syndicat des 

copropriétaires et sollicite vos services afin de procéder à l'assignation de [nom et prénom du copropriétaire défaillant] 

en vue de recouvrer un arriéré de charges de copropriété demeuré impayé malgré nos démarches amiables.

Ce copropriétaire reste en effet redevable d'un appel de charges d'un montant de [montant dû] euros, exigible depuis 

le [date d'exigibilité] et toujours non réglé à ce jour. Cette somme correspond aux charges votées en assemblée 

générale et appelées au prorata de sa quote-part de tantièmes.

Le [date de la relance], je lui ai adressé une lettre de relance simple, restée sans réponse. Aucune proposition de 

règlement ni demande d'échelonnement ne m'est parvenue à la suite de ce premier rappel.

Le [date de la mise en demeure], je l'ai ensuite mis en demeure de payer par lettre recommandée avec accusé de 

réception, en l'invitant à régulariser sa situation sous huitaine. Cette mise en demeure est elle aussi restée sans effet, 

l'intéressé refusant désormais tout contact.

Je tiens à votre disposition l'ensemble du dossier : le décompte détaillé des sommes dues, les appels de fonds 

correspondants, le procès-verbal de l'assemblée générale ayant approuvé les comptes, le règlement de copropriété 

ainsi que les copies de la relance et de la mise en demeure restées infructueuses. Je vous communiquerai sans délai 

toute pièce complémentaire que vous jugerez utile à la procédure.

Je vous remercie de bien vouloir m'adresser par retour de courrier le montant de vos émoluments ainsi que la liste des 

éléments dont vous auriez besoin, afin que cette procédure d'assignation soit engagée dans les meilleurs délais.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Maître, l'expression de mes sentiments respectueux.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


