
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 12/07/2026

Objet : demande de mutation

Madame, Monsieur,

Courrier à adresser à l'administration d'origine [indiquer le service ou le poste actuel] :

Agent titulaire au sein de vos services depuis le [indiquer la date de prise de fonctions], en qualité de [indiquer le grade 

et le corps], sous le numéro de matricule [indiquer le matricule ou l'identifiant agent], j'ai l'honneur de solliciter ma 

mutation vers [indiquer la dénomination de l'organisme d'accueil], à compter du [indiquer la date de mutation 

souhaitée]. Cette démarche s'inscrit dans un projet de mobilité réfléchi, motivé par [indiquer le motif : rapprochement 

familial, évolution professionnelle, raisons personnelles].

Vous trouverez ci-joint le courrier de [indiquer le nom de l'organisme d'accueil] confirmant mon recrutement, ainsi que 

les pièces justificatives utiles à l'examen de mon dossier. Je veillerai naturellement à assurer la continuité du service et 

la transmission de mes dossiers en cours jusqu'à mon départ effectif. Je me tiens à votre disposition pour tout 

entretien ou complément d'information, et reste attentif au calendrier de la campagne de mobilité en vigueur.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Courrier à adresser à l'administration ou à l'organisme d'accueil [indiquer le futur poste] :

Actuellement [indiquer le grade et le corps] en poste auprès de [indiquer l'administration d'origine], j'ai l'honneur de 

solliciter ma mutation au sein de vos services à compter du [indiquer la date de mutation souhaitée]. Vivement 

intéressé par les missions confiées à [indiquer le service ou la direction], je souhaite mettre mon expérience au service 

de vos équipes et m'investir pleinement dans mes nouvelles fonctions. Je joins à la présente les documents 

nécessaires à l'instruction de ma candidature et me tiens disponible pour un entretien à votre convenance.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


