
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 20/12/2025

Objet : demande de mutation

Courrier à envoyer à l'administration d'origine [poste actuel] :

Madame, Monsieur, 

J'ai l'honneur de solliciter ma mutation auprès de [indiquer la dénomination de l'organisme d'accueil] à compter du 

[indiquer la date de mutation souhaitée].

Vous trouverez ci-joint le courrier de [indiquer le nom de l'organisme d'accueil] confirmant mon embauche.

Je vous prie d'agréer, [Madame /  Monsieur / Qualité] , l'expression de mes salutations distinguées.

Courrier à envoyer à l'administration ou organisme d'accueil [futur poste] :

Madame, Monsieur, 

J'ai l'honneur de solliciter ma mutation au sein de vos services à compter du [indiquer la date de mutation souhaitée].

Je vous prie d'agréer, [Madame / Monsieur / Qualité] , l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


