
Prénom NOM

Adresse

Code Postal VILLE

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Lycée, Collège]

                                                                                                              Adresse

                                                                                                              Code Postal VILLE

                                                                                                              Paris, le 25/06/2026

Demande de changement de classe pour mon enfant

Madame, Monsieur le chef d'établissement,

Mon [fils / ma fille], [prénom de l'enfant], est actuellement scolarisé(e) dans votre établissement en classe de [niveau 

et classe, par exemple 4e B] pour l'année scolaire [année scolaire]. Sa scolarité s'y déroule jusqu'ici dans un cadre 

que nous apprécions, et je tiens à vous remercier de l'attention que vous portez aux élèves.

Je me permets toutefois de vous adresser une demande de changement de classe pour [prénom de l'enfant]. Cette 

requête est motivée par la situation suivante : [exposez précisément les raisons : motif médical, tension avec un autre 

élève, difficulté pédagogique liée à un enseignement, regroupement de fratrie, déménagement, etc.]. Je reste 

naturellement à votre disposition pour vous en exposer le détail lors d'un entretien.

Afin d'appuyer ma demande, je joins à ce courrier [précisez les pièces transmises : certificat médical, attestation, 

courrier explicatif, justificatif de domicile...]. Ces éléments éclairent, je l'espère, l'intérêt réel que ce changement 

représente pour la poursuite de la scolarité de mon enfant dans de bonnes conditions.

J'ai pleinement conscience des contraintes d'organisation que suppose une telle modification, notamment au regard 

des effectifs et des emplois du temps. C'est pourquoi je vous saurais gré d'examiner cette demande avec 

bienveillance et, dans la mesure du possible, de la mettre en œuvre avant le [date souhaitée] afin de limiter les 

répercussions sur les apprentissages de [prénom de l'enfant].

Si une rencontre vous paraît utile, je suis à votre entière disposition pour échanger avec vous, avec le professeur 

principal ou avec le conseiller principal d'éducation. Vous pouvez me joindre au [numéro de téléphone] ou par courriel 

à [adresse électronique].

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le chef d'établissement, l'expression de mes 

salutations respectueuses.

                                                                                                              Prénom NOM

                                                                                                              Signature


