
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 22/06/2026

Objet : Candidature au poste d'administrateur de mission humanitaire [référence de l'annonce]

Madame, Monsieur,

Votre annonce pour un poste d'administrateur de mission humanitaire correspond précisément à ce que je recherche : 

un rôle où la gestion rigoureuse des budgets sert directement une action de terrain. J'ai déjà occupé cette fonction en 

contexte instable et je souhaite remettre cette expérience au service de [Nom de l'organisation].

Titulaire d'un [diplôme de gestion / comptabilité], j'ai complété ce socle par la formation d'Administrateur de la 

Solidarité internationale de l'Institut Bioforce à Vénissieux. Lors d'une mission de [durée, ex. neuf mois] pour [type 

d'ONG] au [pays/zone], j'ai assuré la gestion administrative et financière d'une structure de [nombre] personnes, dont 

du personnel recruté localement.

Sur place, j'ai piloté un budget annuel de [montant] euros, produit dans les délais imposés les rapports financiers pour 

[nombre] bailleurs (type [ECHO / AFD / agence ONU]) et géré les contrats de travail conformément au droit local. Mes 

comptes ont passé l'audit de [organisme] sans réserve, ce qui reste pour moi la meilleure mesure d'une gestion fiable.

Travailler pour [Nom de l'organisation] m'intéresse en raison de [son programme sur tel terrain / son approche / sa 

zone d'intervention]. Habitué à dialoguer avec les autorités locales et les partenaires, et à décider vite quand la 

sécurité ou la trésorerie se tendent, j'apporte un appui solide au chef de mission sans jamais perdre de vue les 

populations accompagnées.

Je suis disponible à partir de [date] et prêt à m'engager pour la durée nécessaire à la continuité de la mission, en 

France comme à l'étranger. Je serais heureux de vous exposer mon parcours plus en détail lors d'un entretien.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de ma considération distinguée.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


