
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Désinscription de notre enfant pour cause de mutation professionnelle

Madame la Directrice,

Nous avions inscrit notre fille, [prénom et nom de l'enfant], en classe de [niveau, par exemple CP] au sein de votre 

établissement pour la rentrée scolaire de septembre [année]. Cette inscription avait été confirmée le [date de 

confirmation] et nous nous réjouissions de la voir poursuivre sa scolarité parmi vous.

Je suis au regret de vous informer qu'une mutation professionnelle récente nous contraint à quitter la région. À 

compter du [date de la prise de poste], notre famille s'installera à [ville ou département de destination], ce qui rend 

impossible le maintien de notre fille dans votre école.

Par la présente, nous vous demandons de bien vouloir procéder à la désinscription de [prénom de l'enfant] de la 

classe de [niveau] et de retirer son nom des effectifs prévus pour l'année [année scolaire]. Nous vous serions 

reconnaissants de nous adresser, dès que possible, le certificat de radiation nécessaire à son inscription dans son 

futur établissement.

Vous trouverez ci-joint une copie de l'attestation de mutation délivrée par notre employeur, qui justifie ce départ 

anticipé. Je reste naturellement à votre disposition pour vous transmettre toute pièce complémentaire que vous 

jugeriez nécessaire, ainsi que les coordonnées de la nouvelle école dès qu'elles seront connues.

Nous tenons à remercier chaleureusement toute l'équipe éducative de [nom de l'établissement] pour la qualité de son 

enseignement et l'attention témoignée à nos enfants tout au long de leur scolarité, depuis leur entrée en maternelle. 

C'est avec beaucoup de regret que nous quittons une école dans laquelle ils se sont sentis pleinement accueillis.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à cette demande et de la confirmation écrite de la 

radiation que vous voudrez bien m'adresser.

Je vous prie d'agréer, Madame la Directrice, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


