
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Délégation de signature

Je soussigné(e) [Indiquez vos nom et prénom], né(e) le [Indiquez votre date de naissance] à [Indiquez votre lieu de 

naissance], demeurant [Indiquez votre adresse complète], agissant en qualité de [Indiquez votre qualité : représentant 

légal, gérant, président...] de [Indiquez la forme et le nom de la société ou de l'association], donne par la présente 

délégation de signature à [Indiquez les nom et prénom du délégataire], né(e) le [Indiquez sa date de naissance] à 

[Indiquez son lieu de naissance], demeurant [Indiquez son adresse complète], en sa qualité de [Indiquez sa qualité : 

salarié, associé, mandataire...].

En vertu de la présente, le délégataire est autorisé à signer en mon nom et pour mon compte tout document et 

formulaire relevant de [Indiquez le domaine concerné : gestion courante, correspondance, actes administratifs...], dans 

la stricte limite d'un montant de [Indiquez la somme en chiffres et en lettres]. Au-delà de ce plafond, ma signature 

personnelle demeure obligatoire. Le délégataire pourra également solliciter et obtenir tout document nécessaire à 

l'accomplissement de cette mission.

Cette délégation est consentie pour une durée de [Indiquez la durée : nombre de mois ou d'années], à compter du 

[Indiquez la date de prise d'effet]. Elle prend fin de plein droit à l'expiration de ce délai et peut être révoquée à tout 

moment, par simple notification écrite adressée au délégataire.

Les documents signés en application de la présente délégation devront comporter la mention : « Pour [Indiquez vos 

prénom et nom], [Indiquez votre qualité], et par délégation », suivie des nom, prénom et signature du délégataire.

Il est expressément précisé que [Indiquez les nom et prénom du délégataire] ne peut subdéléguer tout ou partie des 

pouvoirs qui lui sont ainsi confiés, ceux-ci lui étant accordés en considération de sa fonction et de sa compétence. La 

présente délégation est établie en deux exemplaires originaux, dont un remis à chaque partie.

Fait à [Indiquez la ville], le [Indiquez la date].

Signature du délégant (précédée de la mention « Bon pour délégation de signature ») / Signature du délégataire 

(précédée de la mention « Bon pour acceptation »).

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


