
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 26/07/2026

Objet : Proposition de prolongation de votre contrat de travail

Madame, Monsieur,

Vous occupez depuis le [date de début du contrat] le poste de [intitulé du poste] au sein de notre entreprise, dans le 

cadre d'un contrat à durée déterminée conclu pour le motif suivant : [motif de recours rappelé dans le contrat initial]. 

Nous tenons à vous dire combien votre travail et votre implication ont été appréciés tout au long de cette période.

Ce contrat arrive à son terme le [date de fin initiale]. La mission qui vous a été confiée n'étant pas achevée à cette 

date, nous souhaitons vous proposer de prolonger votre contrat de travail jusqu'au [nouvelle date de fin], afin d'assurer 

la continuité de votre activité et le bon achèvement des projets en cours.

Cette prolongation prend la forme d'un avenant à votre contrat actuel. Le motif de recours demeure inchangé, 

conformément à la réglementation. Sauf mention contraire ci-après, vos fonctions, vos responsabilités et votre 

rémunération restent identiques. Les éventuelles modifications convenues entre nous sont les suivantes : [préciser ici, 

ou indiquer « sans changement »].

Nous vous remercions de bien vouloir nous retourner avant le [date limite de réponse] l'exemplaire de cet avenant 

signé et revêtu de la mention « lu et approuvé », attestant de votre accord. À défaut d'acceptation de votre part, votre 

contrat prendra fin à la date initialement prévue, et l'indemnité légale correspondante vous sera versée.

Nous restons naturellement à votre disposition pour échanger sur les modalités de cette prolongation et répondre à 

toute question que vous pourriez avoir. N'hésitez pas à nous solliciter avant de prendre votre décision.

Dans l'attente de votre retour, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


