[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 08/01/2026

Objet : demande de changement de poste

Madame, Monsieur,

Je suis actuellement salariée de votre entreprise depuis le [Indiquez la date d'embauche] et j'y occupe le poste de
[indiquez la nature du poste].

Par la présente je sollicite de votre part un changement de poste.

En effet, le service [Indiquez précisément le service] recherche présentement un [Indiquez la nature du poste :
technicien, commercial ...] et je souhaite vous présenter ma candidature a ce nouveau poste.

Je suis titulaire d'un [indiquez la nature du/des dipldmes] obtenu en [Indiquez I'année d'obtention] et mon expérience
de [indiquez le nombre d'année et la nature de I'expérience] me permet d'appréhender ce poste avec confiance.

De plus, ce poste exige plusieurs qualités professionnelles que je souhaite mettre a la disposition du service [Indiquez
la nature du poste], comme [Indiquez vos qualités].

Je me tiens a votre entiere disposition pour en parler plus longuement avec vous lors d'un entretien que je vous laisse
le soin de fixer.

Je vous prie de croire, Monsieur, a l'assurance de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



