
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 03/08/2026

Objet : demande de changement de poste en interne

Madame, Monsieur,

Salarié(e) de votre entreprise depuis le [date d'embauche], j'occupe actuellement le poste de [intitulé de votre poste 

actuel] au sein du service [service actuel]. Cette expérience m'a permis de bien connaître le fonctionnement de la 

société, ses méthodes de travail et ses exigences, et de m'y investir pleinement.

Par la présente, je sollicite un changement de poste vers les fonctions de [intitulé du poste visé], au sein du service 

[service visé]. Cette démarche s'inscrit dans une volonté réfléchie d'évoluer professionnellement tout en restant fidèle 

à votre entreprise, où je souhaite poursuivre et développer ma carrière.

À ma connaissance, ce service recherche actuellement un(e) [fonction recherchée : technicien, chargé de clientèle, 

responsable...], et je me permets de présenter ma candidature pour ce poste [référence de l'annonce interne, le cas 

échéant]. Si aucun poste n'est aujourd'hui ouvert, je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir étudier ma demande 

dès qu'une opportunité de ce type se présentera.

Je suis titulaire d'un [diplôme(s)] obtenu en [année d'obtention], et mon expérience de [nombre d'années et nature de 

l'expérience] me permet d'aborder ces nouvelles responsabilités avec sérieux et confiance. Au cours des dernières 

années, j'ai notamment [mentionnez une ou deux réalisations concrètes : projet mené, résultat obtenu, mission 

réussie], ce qui témoigne de ma capacité à m'adapter et à répondre aux attentes de ce nouveau poste.

Ces fonctions requièrent plusieurs qualités professionnelles que je serais heureux(se) de mettre au service de l'équipe 

[service visé], en particulier [citez deux ou trois compétences précises en lien avec le poste]. Je suis convaincu(e) que 

ma connaissance de l'entreprise constitue un appui réel pour réussir cette transition et pour être rapidement 

opérationnel(le).

Je me tiens à votre entière disposition pour échanger plus longuement lors d'un entretien à la date qui vous 

conviendra, et pour vous fournir tout document complémentaire utile à l'examen de ma demande. Je vous remercie 

par avance de l'attention que vous voudrez bien porter à ce projet de mobilité.

Je vous prie de croire, Madame, Monsieur, à l'assurance de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


