
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 24/06/2026

Objet : demande de tarifs et de conditions commerciales

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous contacter en ma qualité de responsable des achats de la société [Dénomination de 

l'entreprise], dont l'activité concerne [objet social, ex. la distribution de matériel professionnel].

Après avoir consulté votre catalogue, votre site internet et votre offre de produits, nous envisageons de vous 

référencer parmi nos fournisseurs et souhaiterions disposer de précisions chiffrées avant toute commande. Nos 

approvisionnements représentent des volumes réguliers, et nous attachons une grande importance à la qualité du 

service ainsi qu'au respect des délais.

Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir nous communiquer une offre détaillée pour les références 

suivantes : [référence(s) précise(s) des produits et/ou services], pour une quantité envisagée de [quantité].

Votre proposition devra préciser le prix unitaire hors taxes, les éventuels tarifs dégressifs selon les volumes, les 

conditions de paiement, les frais de port ainsi que les délais de livraison et la date de disponibilité des articles 

concernés.

Compte tenu des volumes que nous traitons régulièrement, nous souhaitons inscrire cette demande dans la 

perspective d'une collaboration durable et serions attentifs à toute condition commerciale avantageuse que vous 

pourriez nous accorder. Si vous proposez des échantillons ou une fiche technique détaillée, leur transmission nous 

aiderait à finaliser notre choix en toute connaissance de cause.

Afin de finaliser notre sélection dans les meilleurs délais, nous vous remercions de nous faire parvenir votre devis 

avant le [date souhaitée de réponse]. Je reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire au [numéro 

de téléphone] ou par courriel à [adresse électronique].

Dans l'attente de votre proposition, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


