
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Demande de facture pour la commande n° [Numéro de commande]

Madame, Monsieur,

Nous avons passé auprès de votre société, le [Date de la commande], une commande référencée sous le numéro 

[Numéro de commande], portant sur [désignation des produits ou prestations] pour un montant de [Montant] euros.

La marchandise nous a bien été livrée le [Date de livraison], la prestation ayant été réalisée comme convenu. Or, 

après vérification de nos dossiers, nous constatons que la facture correspondante ne nous est pas encore parvenue, 

alors qu'elle nous est indispensable pour enregistrer cette opération en comptabilité et procéder à votre règlement.

Nous vous remercions de bien vouloir nous transmettre cette facture dans les meilleurs délais, en veillant à y faire 

figurer l'ensemble des mentions obligatoires : identité et adresse des deux parties, date, détail des biens ou services, 

prix hors taxe, taux et montant de la TVA, conformément à l'article L441-9 du Code de commerce.

Vous pouvez nous l'adresser par courrier à [Votre adresse postale] ou, plus rapidement, par courriel à [Votre adresse 

email], en rappelant le numéro de commande afin de faciliter le rapprochement avec notre dossier.

Dès réception de ce document, nous procéderons sans délai au paiement conformément aux conditions arrêtées entre 

nos sociétés. Sans réponse de votre part, nous nous verrons contraints de vous relancer par lettre recommandée avec 

accusé de réception.

Restant à votre disposition pour tout renseignement complémentaire ou pour vous communiquer une copie du bon de 

commande, nous vous remercions par avance de votre diligence.

Dans l'attente de votre retour, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


