
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 20/08/2025

Objet : demande de certificat de scolarité

Madame la Directrice, Monsieur le Directeur,

Par la présente, je me permets de vous contacter en ma qualité de père de [Indiquez le prénom et le nom de l'enfant] 

actuellement scolarisé(e) dans votre établissement.

En effet, une administration me réclame ce certificat de scolarité afin de prouver que [mon fils / ma fille] est bien 

inscrite à l'école, en classe de [ex : TPS / PS] pour l'année scolaire [Indiquez les années Ex : 2019 / 2020].

Pourriez-vous me faire parvenir ce document signé et cacheté à l'adresse suivante : [Indiquez votre adresse précise].

ou : Pourriez-vous me faire parvenir ce document signé et cacheté par mail à l'adresse suivante : [Indiquez votre 

adresse email].

Je vous remercie de la prise en compte rapide de cette demande.

Dans l'attente de la réception du certificat de scolarité de [Indiquez le prénom de l'enfant],

Je vous prie de recevoir, Madame la Directrice, Monsieur le Directeur, mes respectueuses salutations.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


