[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 02/08/2026

Information du décés de [Prénom NOM)], salarié de votre entreprise

Madame, Monsieur,

C'est avec une grande tristesse que je vous informe du décés de [Prénom NOM], survenu le [date]. Mon époux
occupait le poste de [intitulé du poste] au sein de votre entreprise, sous le matricule [numéro de matricule], depuis le
[date d'embauche]. Je vous adresse ce courrier en qualité de [conjoint / épouse / ayant droit], afin de vous en faire part
officiellement.

Je tenais a vous remercier pour la confiance que vous lui aviez témoignée tout au long de ces années. |l était attaché
a son travail et fier d'appartenir a votre équipe. Il a toujours accompli ses missions avec sérieux, et votre soutien a
compté pour lui.

Vous trouverez ci-joint une copie de l'acte de déces, document nécessaire a la cléture de son dossier. Je vous
remercie de bien vouloir engager les formalités liées a la rupture du contrat de travail et de me faire parvenir le
certificat de travail, I'attestation destinée a France Travail et le solde de tout compte (salaire d{, indemnité de congés
payés et primes éventuelles).

Je vous serais également reconnaissante de bien vouloir me préciser si I'entreprise a souscrit un contrat de
prévoyance prévoyant un capital décés au bénéfice des ayants droit, ainsi que les coordonnées de I'organisme
assureur et la liste des piéces a fournir pour faire valoir ce droit. Toute information utile aux démarches de succession
serait également la bienvenue.

Les obséques auront lieu le [date et heure] a [lieu]. Les collégues qui souhaiteraient lui rendre un dernier hommage y
seront accueillis avec gratitude. Si certains désiraient marquer sa mémoire d'un geste, la famille suggeére, plutdét que
des fleurs, un don a une association caritative de votre choix.

Je reste a votre disposition pour tout document complémentaire et vous remercie de bien vouloir transmettre cette
information aux membres de I'équipe qui le souhaiteraient.

Dans lattente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations

respectueuses.

[Prénom][NOM]

Signature



