
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/06/2026

Objet : Demande de devis

Madame, Monsieur,

Au nom de la société [Nom de l'entreprise], je me permets de vous solliciter afin d'obtenir un devis détaillé pour la 

fourniture du produit ou de la prestation décrits ci-après. Votre maison nous a été recommandée et nous souhaitons 

étudier sérieusement la possibilité de travailler avec vous.

Notre besoin porte sur [description précise du produit ou du service : référence, caractéristiques, quantité]. Ce produit 

ou cette prestation est destiné à [objectif ou utilisation prévue], ce qui nous conduit à accorder une attention 

particulière à [point déterminant : qualité, conformité, délai]. Pour comparer utilement les offres reçues, nous avons 

besoin d'éléments chiffrés et complets.

Nous vous remercions de bien vouloir établir un devis faisant apparaître la désignation exacte du produit ou du 

service, le prix unitaire et le prix total hors taxes, le taux de TVA et le montant toutes taxes comprises, ainsi que les 

éventuels frais de livraison et d'emballage. Merci d'y préciser également la quantité minimale de commande, le délai 

de livraison et les modalités de paiement que vous acceptez.

Nous serions également intéressés par toute information complémentaire sur les garanties, le service après-vente, les 

certifications dont vous disposez et les remises applicables à des commandes régulières ou de volume. Pensez aussi 

à indiquer la durée de validité de votre offre, afin que nous connaissions le délai dont nous disposons pour valider 

notre choix.

Vous pouvez nous adresser votre proposition par courrier électronique à [adresse e-mail] ou par voie postale à 

l'adresse mentionnée en en-tête, au plus tard le [date limite]. Pour toute précision sur notre besoin, je reste à votre 

disposition au [numéro de téléphone] ou à l'adresse [adresse e-mail de contact].

Dans l'attente de votre retour, je vous remercie par avance de l'attention portée à cette demande. Nous serons 

attentifs à la clarté et à la précision de votre offre, qui guideront notre décision.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


