
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/06/2026

Objet : Commande de produits

Madame, Monsieur,

Au nom de la société [Nom de l'entreprise], et faisant suite à [votre devis n° [numéro] du [date] / notre échange du 

[date]], nous avons le plaisir de vous adresser la commande détaillée ci-dessous, dont nous vous remercions de bien 

vouloir assurer le traitement dans les meilleurs délais.

La commande porte sur les articles suivants : [Nom du produit], référence [code article], en quantité de [quantité 

requise], au prix unitaire convenu de [montant] € HT. Nous vous remercions de respecter scrupuleusement ces 

références et spécifications, conformes à [votre catalogue / notre échange préalable], afin d'éviter toute erreur 

d'expédition.

Les produits sont à livrer à l'adresse suivante : [adresse de livraison complète], à l'attention de [nom du contact / 

service réception]. Nous souhaitons une livraison au plus tard le [date souhaitée] et vous remercions de nous prévenir 

sans délai si cette échéance ne pouvait être tenue, afin d'organiser au mieux notre réception.

Le règlement interviendra selon les conditions convenues, à savoir [mode de paiement, par exemple virement 

bancaire] sous un délai de [délai de paiement, par exemple 30 jours fin de mois] à compter de la réception de votre 

facture. Nous vous remercions de nous communiquer, le cas échéant, le montant exact des frais de livraison ou de 

port applicables à cette commande.

Nous vous prions de bien vouloir nous adresser une confirmation écrite de cette commande dans les plus brefs délais, 

précisant la disponibilité des articles, le prix retenu et la date prévisionnelle d'expédition. En cas de disponibilité limitée 

ou d'impossibilité de livrer l'intégralité des produits demandés, nous vous demandons de nous contacter avant toute 

expédition, afin que nous puissions convenir ensemble d'un ajustement ou d'une solution de remplacement : aucune 

substitution de référence ne saurait intervenir sans notre accord préalable. La qualité de nos précédentes 

collaborations et la fiabilité de vos produits nous incitent à poursuivre ce partenariat en toute confiance.

Pour toute question ou information complémentaire relative à cette commande, vous pouvez joindre notre service 

achats par téléphone au [numéro de téléphone] ou par courriel à l'adresse [adresse e-mail de contact]. Nous restons à 

votre disposition pour vous transmettre toute précision utile.

Vous remerciant par avance de l'attention portée à cette commande et du soin apporté à son traitement, nous vous 

prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.



                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


