
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/12/2025

Objet : Commande de produits

Cher [Nom du fournisseur],

Au nom de [Nom de l'entreprise], je suis ravi de passer une commande de produits auprès de votre entreprise, 

conformément aux détails suivants :

- Nom du produit : [Nom du produit] 

- Quantité : [Quantité requise]

- Description : [Description détaillée du produit, y compris toutes les spécifications techniques pertinentes]

Conditions de livraison :

- Adresse de livraison : [Adresse de livraison complète]

- Date de livraison souhaitée : [Date souhaitée]

Conditions de paiement :

- Mode de paiement : [Mentionnez les modalités de paiement acceptées]

- Délai de paiement : [Spécifiez le délai de paiement convenu]

Nous vous prions de bien vouloir nous envoyer une confirmation écrite de cette commande dans les plus brefs délais. 

Veuillez également nous informer des détails concernant les frais de livraison, le cas échéant, ainsi que toute autre 

information pertinente pour assurer une livraison sans accroc.

En cas de disponibilité limitée des produits ou de difficultés à répondre à l'intégralité de notre commande, veuillez 

nous contacter immédiatement afin que nous puissions discuter des alternatives possibles ou ajuster notre commande 

en conséquence.

Nous tenons à souligner que nous avons été satisfaits de nos précédentes interactions avec votre entreprise et de la 

qualité de vos produits. Nous sommes impatients de recevoir cette commande dans les délais convenus et de 

poursuivre notre partenariat fructueux à long terme.

Si vous avez des questions ou si vous avez besoin de plus d'informations, n'hésitez pas à nous contacter par 

téléphone au [numéro de téléphone] ou par e-mail à [adresse e-mail de contact].

Nous vous remercions par avance pour votre attention à notre demande et pour votre diligence dans le traitement de 

cette commande.

Cordialement,



[Prénom et Nom]

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


