
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 24/06/2026

Objet : Bon de commande de produits

Madame, Monsieur,

Au nom de la société [Nom de l'entreprise], immatriculée sous le numéro SIRET [numéro SIRET] et dont le siège est 

situé [adresse complète], nous souhaitons passer commande auprès de votre établissement. Nous faisons suite à 

votre devis numéro [numéro du devis] daté du [date du devis], dont nous acceptons les termes.

Nous vous prions de bien vouloir enregistrer la commande des articles suivants : référence [référence article] 

correspondant au produit [désignation du produit], pour une quantité de [quantité] unités. Le cas échéant, merci de 

respecter le conditionnement précisé au catalogue. Cette commande porte sur un montant total estimé de [montant 

total] euros hors taxes, selon les tarifs de votre devis.

La livraison devra être effectuée à l'adresse suivante : [adresse de livraison complète], à l'attention de [nom du contact 

réception], en tenant compte des contraintes d'accès [horaires, quai ou étage]. Nous souhaitons une livraison au plus 

tard le [date de livraison souhaitée] et vous remercions de nous prévenir si ce délai ne pouvait être tenu.

Concernant le règlement, nous retenons les modalités convenues : paiement [à réception de facture / sous [nombre] 

jours / avec acompte de [montant]]. Merci de bien vouloir nous adresser une confirmation de commande mentionnant 

le prix total toutes taxes comprises, les frais de port éventuels et le délai de livraison ferme.

Nous vous serions reconnaissants de confirmer la disponibilité de l'ensemble des produits commandés. En cas de 

rupture sur une référence, nous vous remercions de nous proposer un produit équivalent ou un nouveau délai avant 

toute expédition partielle. Toute modification du prix ou des quantités devra recueillir notre accord écrit préalable.

Pour toute question relative à cette commande, vous pouvez joindre notre service achats au [numéro de téléphone] ou 

par courriel à l'adresse [adresse e-mail de contact]. Nous restons attentifs à la qualité de vos produits, qui a motivé le 

choix de votre entreprise, et comptons sur le respect des conditions ici précisées.

Dans l'attente de votre confirmation, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


