[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 16/04/2026

Objet : Commande de produits

Cher [Nom du fournisseur],

Au nom de [Nom de I'entreprise], je vous adresse une commande pour des produits spécifiques.

Voici les détails de la commande :

- Produit : [Nom du produit]

- Quantité : [Quantité souhaitée]

- Description : [Description détaillée du produit]

- Numéro de référence : [Numéro de référence de la commande, le cas échéant]

De plus, nous souhaitons préciser les conditions de livraison suivantes :

- Date de livraison souhaitée : [Date souhaitée]

- Adresse de livraison : [Adresse de livraison compléte]

- Modalités de livraison : [Précisez si vous préférez une livraison directe ou un ramassage sur place]

Veuillez nous fournir un devis détaillé incluant les frais de livraison et toute autre information pertinente. Nous vous
serions reconnaissants de nous confirmer la disponibilité des produits commandés et de nous indiquer les délais de
livraison prévus.

Pour faciliter le processus, veuillez nous envoyer une confirmation de commande officielle, y compris les conditions de
paiement, afin que nous puissions finaliser les arrangements nécessaires.

Nous tenons a souligner que nous avons été satisfaits de la qualité de vos produits et services dans le passé, ce qui a
contribué a notre confiance envers votre entreprise. Nous sommes impatients de recevoir cette commande dans les
délais convenus.

Sivous avez des questions ou des préoccupations concernant cette commande, veuillez nous contacter par téléphone
au [numéro de téléphone] ou par e-mail a [adresse e-mail de contact].

Nous vous remercions par avance de votre attention a cette commande et nous sommes convaincus que cette
collaboration sera fructueuse.

Cordialement,

[Prénom et Nom]

[Prénom][NOM]



Signature



