[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 17/08/2025

Objet : Demande de rendez-vous professionnel

Cher(e) [Nom du destinataire],

Je vous écris aujourd’'hui pour solliciter un rendez-vous professionnel afin de discuter [mentionner I'objet ou le motif de
la réunion].

Ayant pris connaissance de votre expertise et de votre réle influent dans [secteur d'activité], je suis convaincu(e) que
notre rencontre pourrait étre bénéfique pour [préciser I'objectif de la réunion, par exemple : explorer des opportunités
de collaboration, discuter de partenariats potentiels, présenter une proposition commerciale, etc.].

Je suis particuliérement intéressé(e) par [mentionner un aspect spécifique ou un domaine d'intérét commun] et
j'aimerais échanger des idées, partager des informations et explorer les possibilités de collaboration future.

Je suis disponible [préciser votre disponibilité, par exemple : au cours des deux prochaines semaines ou spécifier des
dates et des horaires précis]. Cependant, je suis flexible et prét(e) a convenir d'une date et d'une heure qui vous
conviennent.

J'apprécierais grandement l'occasion de vous rencontrer en personne pour discuter de [mentionner brievement les
points que vous souhaitez aborder lors de la réunion]. Votre expertise et votre point de vue seraient inestimables dans
notre démarche [préciser 'objectif].

Je vous prie de bien vouloir me faire savoir vos disponibilités et de convenir d'une date et d'une heure qui vous
conviennent. Je suis joignable par téléphone au [votre numéro de téléphone] ou par e-mail a [votre adresse e-mail]
pour finaliser les détails.

Je vous remercie sincérement de l'attention que vous porterez a ma demande et de votre considération. Je suis
impatient(e) de vous rencontrer pour discuter de [mentionner I'objet de la réunion] et explorer les opportunités qui
pourraient se présenter.

Je vous prie d'agréer, cher(e) [Nom du destinataire], I'expression de ma considération distinguée.

Cordialement,

[Votre nom]

[Prénom][NOM]

Signature



