
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Demande d'attestation de travail

Madame, Monsieur,

Salarié(e) de votre entreprise depuis le [date de début du contrat], j'occupe actuellement le poste de [intitulé du poste] 

au sein du service [nom du service]. Par la présente, je sollicite la délivrance d'une attestation de travail confirmant 

mon emploi en cours.

Ce document m'est demandé dans le cadre de [préciser le motif : démarche administrative, demande de prêt bancaire, 

dossier de location, etc.]. L'organisme destinataire souhaite vérifier ma situation professionnelle, et cette attestation 

est indispensable à la constitution de mon dossier ; sans elle, celui-ci ne pourra être examiné.

Afin que le document soit accepté sans difficulté, je vous serais reconnaissant(e) d'y faire figurer les éléments 

suivants : la confirmation de mon emploi au sein de l'entreprise, l'intitulé exact de mon poste, la nature de mon contrat 

([CDI / CDD / autre]) ainsi que ma date d'entrée, et le cas échéant la date de fin prévue.

Si le destinataire réclame des précisions supplémentaires, comme la durée du travail (temps plein ou temps partiel) ou 

le montant de ma rémunération, je vous remercie de les y intégrer également. Je tiens à votre disposition tout 

justificatif qui vous serait nécessaire pour établir cette attestation, et je peux vous transmettre sans délai toute 

information manquante.

Compte tenu des délais impartis pour ce dossier, je vous serais reconnaissant(e) de pouvoir disposer de ce document 

avant le [date souhaitée]. Une transmission par courrier électronique à l'adresse [votre adresse e-mail] me 

conviendrait parfaitement, mais je reste ouvert(e) à tout autre mode d'envoi qui vous arrangerait.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma demande et de votre diligence dans son traitement.

Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire. Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, 

Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


