
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 24/06/2026

Objet : Demande de délais de paiement

Madame, Monsieur,

Je me permets de solliciter votre bienveillance afin d'obtenir un aménagement du paiement de la somme de [montant 

de la dette ou de la facture], correspondant à [nature de la dette : facture, loyer, mensualité de crédit, etc.] référencée 

[numéro de facture ou de contrat] et arrivée à échéance le [date d'échéance initiale].

En raison de [motif : baisse de revenus, dépense imprévue, situation personnelle difficile, etc.], je me trouve 

momentanément dans l'impossibilité de régler cette somme dans le délai initialement prévu. Cette difficulté est 

passagère, et je tiens à vous assurer de ma volonté de m'acquitter intégralement de cette dette.

Soucieux(se) de respecter mes engagements, je vous propose de répartir ce règlement selon l'échéancier suivant : un 

versement de [montant mensuel] chaque mois, à compter du [date du premier versement] et jusqu'à l'apurement 

complet de la somme due. Cet étalement correspond à ce que ma situation actuelle me permet de tenir sans nouveau 

retard.

Si une autre formule vous convient davantage, un report ponctuel de l'échéance par exemple, je suis tout à fait 

disposé(e) à en discuter et à formaliser notre accord par écrit. Vous trouverez, le cas échéant, [pièce justificative 

jointe : avis de situation, attestation, etc.] à l'appui de ma demande.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter à cette requête et de la compréhension dont 

vous ferez preuve à l'égard de ma situation. Je reste naturellement à votre disposition pour tout échange et pour vous 

communiquer toute information complémentaire utile.

Dans l'attente de votre réponse, que j'espère favorable, je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir m'adresser 

votre accord ou votre proposition à l'adresse suivante : [vos coordonnées].

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


