
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 25/08/2026

Modèles d'e-mails pour inviter à une formation ou à un webinaire

Objet : Invitation à notre [webinaire/atelier/formation] [thème] le [date]. Bonjour [Nom], nous avons le plaisir de vous 

inviter à notre [atelier/webinaire/formation] consacré à [thème de l'événement], qui se tiendra le [date] à [heure]. En 

une heure environ, vous repartirez avec [bénéfice concret, par exemple des méthodes directement applicables pour 

gagner du temps sur vos campagnes]. L'inscription est gratuite et se fait en quelques secondes via ce lien : [lien 

d'inscription]. Les places étant limitées, je vous conseille de réserver la vôtre dès aujourd'hui. Je reste disponible pour 

toute question. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise].

Objet : Participez à notre webinaire [thème] le [date]. Bonjour [Nom], comment [résoudre un problème précis vécu par 

votre cible, par exemple structurer vos relances commerciales sans y passer vos journées] ? C'est exactement le sujet 

de notre prochain webinaire en ligne, le [date] de [heure début] à [heure fin]. Au programme : une présentation 

concrète animée par [Prénom Nom, fonction de l'intervenant], des exemples réels et un temps de questions pour 

traiter vos cas particuliers. La participation est gratuite et un replay sera envoyé à tous les inscrits, même absents le 

jour J. Pour réserver votre place, il vous suffit de cliquer ici : [lien d'inscription]. Au plaisir de vous y retrouver, [Prénom 

Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise], [téléphone].

Objet : Atelier [thème] le [date], il reste des places. Bonjour [Nom], nous organisons un atelier pratique sur [thème] le 

[date] à [heure], dans nos locaux situés [adresse complète]. Contrairement à une conférence classique, cet atelier est 

résolument participatif : vous travaillerez sur vos propres exemples et repartirez avec un plan d'action prêt à appliquer. 

Le nombre de participants est volontairement limité à [nombre] personnes pour garantir un accompagnement de 

qualité. Si le format vous intéresse, réservez votre place via ce lien : [lien d'inscription]. N'hésitez pas à me contacter 

directement au [téléphone] si vous souhaitez en savoir plus avant de vous décider. Bien cordialement, [Prénom Nom], 

[Poste], [Nom de l'entreprise].

Objet : Vous êtes convié(e) à notre formation [thème] les [dates]. Bonjour [Nom], dans le cadre de [contexte, par 

exemple notre programme de montée en compétences], nous avons le plaisir de vous convier à la formation [intitulé], 

animée par [Prénom Nom]. Elle se déroulera les [dates] de [heure début] à [heure fin], au format [présentiel à 

l'adresse... / distanciel sur l'outil...]. À l'issue de ces [durée], vous serez capable de [objectif pédagogique concret]. La 

formation est prise en charge et ne nécessite aucune avance de votre part. Merci de confirmer votre présence avant le 

[date limite d'inscription] en remplissant ce formulaire : [lien d'inscription]. Je me tiens à votre disposition pour toute 

précision. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise].



Objet : Dernier rappel, le webinaire [thème] a lieu [demain/le date]. Bonjour [Nom], notre webinaire sur [thème] 

approche et je ne voulais pas que vous le manquiez. Il se tient [demain/le date] à [heure], en ligne, et la session ne 

sera pas reprogrammée. Si vous n'êtes pas encore inscrit(e), il vous reste quelques heures pour le faire ici : [lien 

d'inscription]. Pensez à bloquer le créneau dans votre agenda dès votre inscription confirmée. Pour celles et ceux déjà 

inscrits, le lien de connexion vous sera envoyé une heure avant le début. Au plaisir de vous compter parmi nous, 

[Prénom Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise], [téléphone].

Objet : Une invitation pensée pour vous, [thème] le [date]. Bonjour [Nom], parce que vous suivez [sujet ou activité liée 

à votre relation avec le destinataire], j'ai pensé que notre prochain [atelier/webinaire/formation] sur [thème] pourrait 

vraiment vous intéresser. Rendez-vous le [date] à [heure], en [ligne / présentiel à l'adresse...], pour une session 

conçue pour rester concrète et utile. Vous y trouverez des réponses opérationnelles à [problématique précise] et 

l'occasion d'échanger directement avec [intervenant ou équipe]. C'est gratuit, et il suffit de vous inscrire ici : [lien 

d'inscription]. Si la date ne vous convient pas, répondez simplement à cet e-mail : nous vous tiendrons informé(e) des 

prochaines sessions. À très bientôt, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise].

Adaptez l'objet, le ton et les informations pratiques à votre destinataire avant l'envoi, et vérifiez toujours que le lien 

d'inscription fonctionne.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


