[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 09/09/2026

Modéles d'e-mails pour proposer une collaboration interne

Objet : Proposition de collaboration sur [nom du projet]. Bonjour [Prénom], je me permets de vous écrire au sujet du
projet [nom du projet], dont l'objectif est de [décrire brievement |'objectif, par exemple améliorer notre processus de
[activité] ou lancer l'initiative [nom]]. Votre expertise en [domaine] me semble précieuse pour avancer dans de bonnes
conditions, et j'aimerais explorer avec vous l'idée d'une coopération. Concrétement, je pense a un objectif commun
autour de [résultat visé], a une répartition des réles ou vous interviendriez sur [contribution attendue] pendant que je
prendrais en charge [votre part], et a des bénéfices partagés comme un gain de temps, l'accés a une compétence ou
l'atteinte d'un objectif commun. Seriez-vous disponible pour un échange de trente minutes cette semaine ? Je vous
propose [jour] a [heure] ou [jour] & [heure], et je m'adapte volontiers & vos contraintes. Merci d'avance pour votre
retour. Cordialement, [Prénom Nom], [poste], [service].

Objet : Travaillons ensemble sur [sujet]. Bonjour [Prénom], j'ai une idée que j'aimerais te soumettre. En ce moment, je
travaille sur [sujet ou projet] et je crois sincérement que nos deux périmétres pourraient se compléter. Tu connais bien
[domaine], c'est exactement ce qui me manque pour aller plus loin. Mon idée serait de mettre en commun ce que nous
savons faire pour [objectif concret], sans alourdir nos charges respectives. Je ne te demande pas de t'engager tout de
suite : juste qu'on en discute autour d'un café ou en visio. Est-ce que tu aurais un créneau [jour] ou [jour] ? Dis-moi ce
qui t'arrange, je cale le reste. A trés vite, [Prénom].

Objet : Proposition de collaboration entre [équipe A] et [équipe B]. Bonjour [Prénom], dans le cadre de [initiative ou
stratégie, par exemple notre feuille de route pour [période]], je souhaiterais explorer une collaboration entre nos deux
équipes. L'idée serait de [préciser I'objectif, par exemple mutualiser nos ressources pour accélérer [projet] ou partager
nos retours sur [sujet]]. Une coopération de ce type nous permettrait d'éviter les doublons et de gagner un temps réel
sur les prochaines échéances. Voici ce que je propose pour démarrer : un domaine de collaboration centré sur
[description du projet], des ressources apportées de notre cbté telles que [compétences ou outils disponibles], et des
résultats attendus comme améliorer l'efficacité de [activité], atteindre I'objectif [KPI] ou livrer [produit]. Je serais
heureux d'organiser une premiére réunion pour cadrer les modalités et fixer un calendrier réaliste. Pourriez-vous me
communiquer vos disponibilités sur les deux prochaines semaines ? Je reste a votre écoute pour ajuster le périmétre
selon vos priorités. Cordialement, [Prénom Nom], responsable de [équipe A].

Objet : Votre expertise pour le projet [nom]. Bonjour [Prénom], notre équipe avance actuellement sur [projet] et nous

arrivons a une étape ou votre savoir-faire en [domaine] ferait toute la différence. Plutét que d'avancer chacun de notre



cbté, je préférerais vous associer dés maintenant a la réflexion. La collaboration que j'imagine resterait légére et bien
délimitée : quelques points réguliers, un objectif clair et une contribution ciblée de votre part sur [aspect précis]. En
échange, nous pourrions vous appuyer sur [contrepartie concréte, par exemple un sujet ou votre équipe a besoin de
renfort]. Si I'idée vous parle, je vous propose qu'on en discute lors d'un appel rapide. Etes-vous joignable [jour] entre
[heure] et [heure] ? Merci par avance, et n'hésitez pas si vous avez la moindre question. Bien a vous, [Prénom Nom],
[poste].

Objet : Suite a notre échange sur [sujet]. Bonjour [Prénom], je reviens vers vous aprés notre conversation de [jour] au
sujet de [théme]. Comme évoqué, je pense qu'une collaboration entre nos services aurait du sens pour [objectif
partagé], et j'aimerais formaliser un peu les choses pour ne pas en rester aux bonnes intentions. Je vous propose de
partir sur un périmeétre clair : nous nous occuperions de [votre part], votre équipe interviendrait sur [leur part], et nous
viserions [résultat mesurable] d'ici [échéance]. Si ce cadre vous convient, je peux rédiger une note d'une page pour la
partager avec nos responsables respectifs. Qu'en pensez-vous ? Je vous propose un point de quinze minutes [jour]
pour valider I'approche avant d'aller plus loin. Au plaisir d'avancer ensemble. Cordialement, [Prénom Nom], [service].

Adaptez I'objet, le ton et les passages entre crochets a votre destinataire avant d'envoyer votre e-mail.

[Prénom][NOM]

Signature



