[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 24/08/2026

Modéles d'e-mails pour remercier une recommandation professionnelle

Objet : Merci pour votre recommandation. Bonjour [Nom], je tiens a vous remercier chaleureusement pour la lettre de
recommandation que vous avez rédigée en ma faveur pour [préciser I'objectif, par exemple le poste de chef de projet
chez X]. Le temps et I'attention que vous avez consacrés a décrire mes compétences et mes réalisations me touchent
sincerement. Votre appui pésera dans ce processus, et je suis convaincu(e) qu'il donnera du poids a ma candidature.
Je ne manquerai pas de vous tenir informé(e) des suites. Encore merci pour votre confiance, et n'hésitez pas a
solliciter mon aide si l'occasion se présente. Cordialement, [Prénom Nom], [Numéro de téléphone], [Adresse e-mail].
Objet : Merci pour votre soutien et votre mise en relation. Bonjour [Nom], je souhaitais vous remercier sincérement de
m'avoir recommandé(e) auprés de [Nom de la personne ou de l'entreprise]. Grace a votre introduction, jai pu
[mentionner le résultat, par exemple décrocher un entretien ou entrer en contact avec une personne clé]. Je mesure
ce que représente le fait de mettre votre nom en jeu pour me soutenir, et je I'apprécie énormément. Je vous tiendrai au
courant du déroulement de cette opportunité. Si je peux, a mon tour, vous étre utile d'une maniére ou d'une autre,
faites-le-moi savoir sans hésiter. Encore merci pour tout. Cordialement, [Prénom Nom], [Adresse e-mail].

Objet : Une bonne nouvelle, et un grand merci. Bonjour [Nom], je voulais partager avec vous une nouvelle qui vous
revient en partie : ['ai obtenu le poste / jai signé avec le client / le projet a été validé]. Votre recommandation a
clairement fait la différence au moment décisif. Sans votre mot auprés de [Nom du contact ou de I'entreprise], cette
porte ne se serait sans doute pas ouverte aussi facilement. Je tenais a vous remercier personnellement, parce que
votre geste comptait beaucoup pour moi. J'espére avoir I'occasion de vous rendre la pareille un jour. Avec toute ma
reconnaissance, [Prénom Nom], [Numéro de téléphone].

Objet : Merci pour votre confiance. Bonjour [Nom], j'ai appris que vous aviez recommandé mon profil a [Nom de la
personne ou du recruteur] pour [préciser le contexte, par exemple une mission de conseil]. Je ne m'y attendais pas, et
j'en suis d'autant plus reconnaissant(e). Recommander quelqu'un, c'est engager un peu de soi, et je n'oublie pas ce
gue cela suppose de confiance. Je ferai de mon mieux pour étre a la hauteur de votre appréciation. Je reviendrai vers
vous dés que j'en saurai plus sur la suite. Merci encore, trés sincérement. Bien a vous, [Prénom Nom], [Adresse
e-mail].

Objet : Merci, et restons en contact. Bonjour [Nom], un mot rapide pour vous remercier de la recommandation que
vous avez faite auprés de [Nom de l'entreprise ou du contact]. Au-dela de l'opportunité elle-méme, je retiens votre

disponibilité et votre soutien, qui comptent beaucoup dans un parcours professionnel. J'aimerais qu'on garde le lien



au-dela de cette démarche : si vous passez par [ville] ou si une occasion d'échanger se présente, ce sera avec plaisir.
Et si je peux relayer une de vos propres recherches ou vous présenter quelgu'un de mon réseau, dites-le-moi. Encore
merci pour votre geste. Cordialement, [Prénom Nom], [Numéro de téléphone], [Adresse e-mail].

Adaptez I'objet, le ton et le niveau de formalité a votre destinataire avant I'envoi, et personnalisez les passages entre

crochets.

[Prénom][NOM]

Signature



