
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Modèles d'e-mails pour annoncer la clôture d'un projet

Objet : Clôture du projet [Nom du projet] : bilan et remerciements. Bonjour [Nom ou équipe], j'ai le plaisir de vous 

annoncer la clôture officielle du projet [Nom du projet], lancé le [date de lancement] et achevé le [date de livraison]. 

Grâce à l'implication de chacun, nous avons atteint les objectifs fixés et livré [résultat clé, par exemple la nouvelle 

plateforme, le rapport final ou l'optimisation visée]. En quelques chiffres : le projet a duré [durée], nous avons [objectif 

atteint, par exemple déployé le nouveau processus] et obtenu [impact mesurable, par exemple une amélioration des 

performances de X %]. Je tiens à remercier l'ensemble des contributeurs : votre engagement et votre expertise ont été 

déterminants. Les documents finaux et l'ensemble des livrables sont accessibles ici : [lien vers le dossier partagé]. 

N'hésitez pas à revenir vers moi pour toute précision. Encore merci à tous, et au plaisir de collaborer sur de prochains 

projets. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise].

Objet : Clôture du projet [Nom du projet] : ce qui change maintenant. Bonjour [Nom ou équipe], le projet [Nom du 

projet] touche officiellement à sa fin, et je souhaitais prendre un moment pour vous remercier de votre 

professionnalisme tout au long de cette aventure. Grâce aux efforts conjugués de toutes les parties prenantes, nous 

avons pu [réussite clé, par exemple livrer la solution dans les délais ou dépasser les objectifs initiaux]. Voici la suite. 

Suivi et maintenance : l'équipe [nom] reste disponible pour toute question ou ajustement jusqu'au [date]. Livrables : 

vous pouvez accéder à l'ensemble des documents ici : [lien vers l'espace partagé]. Réunion de clôture : nous 

organiserons une courte session le [date] pour partager les enseignements tirés et échanger sur les améliorations 

possibles. Merci de bloquer ce créneau dès maintenant dans votre agenda. Encore bravo à chacun pour son 

implication. J'espère que nous continuerons à travailler ensemble sur de nouvelles initiatives. Cordialement, [Prénom 

Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise].

Objet : Projet [Nom du projet] livré : merci à toute l'équipe. Bonjour à toutes et à tous, c'est officiel : le projet [Nom du 

projet] est clôturé, et nous pouvons être fiers du chemin parcouru depuis le [date de lancement]. Ce que nous avons 

accompli ensemble n'allait pas de soi. Je pense en particulier à [moment fort ou difficulté surmontée, par exemple la 

reprise de la phase de tests] où votre réactivité a tout changé. Au final, nous avons livré [résultat] dans les délais et 

avec un niveau de qualité qui a été salué par [interlocuteur, par exemple le client ou la direction]. Un grand merci à 

[équipe ou personnes] pour leur rigueur, et à chacun pour l'énergie investie. Je sais que les fins de projet laissent 

parfois un petit vide : sachez que ce que nous avons construit ici servira de référence pour la suite. Prenez le temps 

de souffler, vous l'avez mérité. À très vite pour de nouveaux défis. Bien à vous, [Prénom Nom], [Poste].



Objet : Clôture de votre projet [Nom du projet] et bilan final. Bonjour [Nom du client], j'ai le plaisir de vous confirmer la 

clôture du projet [Nom du projet] que vous nous avez confié. L'ensemble des livrables prévus au contrat a été remis : 

[liste des livrables, par exemple le site, la documentation et la formation des équipes]. Pour mémoire, ce projet visait à 

[objectif initial] et a permis d'obtenir [résultat concret, par exemple une augmentation de X % du taux de conversion]. 

Vous trouverez le rapport de clôture détaillé ainsi que les accès définitifs ici : [lien]. Nous restons à votre disposition 

pour la période de garantie courant jusqu'au [date], pendant laquelle toute correction relevant du périmètre sera prise 

en charge. Si vous le souhaitez, nous pouvons planifier un point de bilan afin de recueillir votre retour et d'envisager 

d'éventuels développements complémentaires. Ce fut un réel plaisir de travailler avec vos équipes. Nous vous 

remercions de votre confiance et restons à votre écoute. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de l'entreprise].

Adaptez l'objet, le ton et les éléments entre crochets à votre destinataire avant l'envoi, et vérifiez que les liens vers les 

livrables sont accessibles.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


