[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 26/07/2026

Modéeles d'e-mails pour annoncer une fusion ou une acquisition d'entreprise

Objet : [Nom de I'entreprise] et [Nom de l'autre entreprise] unissent leurs forces. Bonjour [Nom], nous avons le plaisir
de vous annoncer une étape importante dans I'histoire de [Nom de l'entreprise] : notre rapprochement avec [Nom de
l'autre entreprise], effectif a compter du [date]. Cette fusion réunit nos expertises et nos ressources pour [bénéfice
principal, ex. enrichir notre offre, accélérer le développement de nouvelles solutions]. Concrétement, vos interlocuteurs
habituels restent les mémes, vos contrats en cours se poursuivent sans modification et la qualité de service a laquelle
vous étes attaché demeure notre priorité. A court terme, vous bénéficierez de [avantage concret, ex. une gamme de
services élargie, un accompagnement renforcé]. Nous vous tiendrons informé des prochaines étapes au fur et a
mesure. Pour toute question, notre équipe reste joignable a [adresse e-mail] ou au [numéro de téléphone]. Merci pour
votre confiance. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de I'entreprise].

Objet : Information importante concernant [Nom de l'entreprise]. Bonjour [Nom/équipe], je tiens a vous annoncer, en
interne et avant toute communication externe, que [Nom de l'entreprise] rejoint [Nom de l'acquéreur] dans le cadre
d'une acquisition qui prendra effet le [date]. Je sais que ce type de nouvelle souléve des questions, et je veux y
répondre sans détour. Vos contrats de travail, vos missions et vos équipes restent inchangés. Cette opération vise a
[objectif, ex. renforcer notre présence sur le marché, investir dans de nouveaux projets] et ouvre des perspectives de
[opportunité, ex. montée en compétences, mobilité interne]. Pour échanger librement, jorganise une réunion
d'information le [date] a [heure], ou vous pourrez poser toutes vos questions. D'ici Ia, je reste disponible et vous
pouvez aussi écrire a [adresse e-mail]. Merci pour votre engagement: c'est avec vous que cette nouvelle étape
prendra tout son sens. Bien a vous, [Prénom Nom], [Poste].

Objet : Notre partenariat se poursuit aprés l'acquisition de [Nom de I'entreprise]. Bonjour [Nom], en tant que partenaire
de [Nom de I'entreprise], vous étes parmi les premiers informés : notre société rejoint [Nom de l'acquéreur] a compter
du [date]. Je tiens a vous rassurer sur I'essentiel : nos engagements réciproques, nos conditions commerciales et le
calendrier de nos projets communs se poursuivent sans interruption. Votre contact dédié reste [Prénom Nom], qui
continuera de suivre votre dossier. Ce rapprochement nous donne accés a [ressource ou capacité nouvelle, ex. une
plateforme technologique plus large, de nouveaux moyens d'investissement], ce qui devrait, a terme, bénéficier a
notre collaboration. Si vous souhaitez en discuter ou ajuster certains points de notre accord, je vous propose un
échange dans les prochains jours. N'hésitez pas a me contacter a [adresse e-mail] ou au [numéro de téléphone]. Au

plaisir de continuer a travailler ensemble. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de I'entreprise].



Objet : Annonce officielle : fusion de [Nom de I'entreprise] et [Nom de l'autre entreprise]. Bonjour [Nom], nous vous
annongons la fusion de [Nom de l'entreprise] et de [Nom de l'autre entreprise], donnant naissance a [Nom de la
nouvelle entité] a partir du [date]. Ensemble, nous représentons désormais [élément factuel, ex. plus de X
collaborateurs, une présence dans X pays] au service de nos clients. Cette union répond a une ambition simple :
[vision, ex. proposer une offre plus compléte, accélérer I'innovation dans notre secteur]. Dans les semaines a venir,
vous découvrirez [évolution concrete, ex. notre nouvelle identité, nos services réunis sur une méme plateforme]. Tout
est mis en ceuvre pour que la transition soit la plus fluide possible de votre coté. Une page dédiée répond aux
guestions les plus fréquentes a l'adresse [lien ou contact]. Merci de votre fidélité : ce que nous construisons
aujourd’hui vise & mieux vous accompagner demain. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], [Nom de la nouvelle
entité].

Objet : Vos questions aprés l'annonce du rapprochement de [Nom de l'entreprise]. Bonjour [Nom], a la suite de
I'annonce de notre rapprochement avec [Nom de l'autre entreprise], hous avons regu plusieurs questions et tenons a
vous apporter des réponses claires. Vos coordonnées, vos accés et vos données sont préservés et restent traités
avec le méme niveau d'exigence qu'aujourd’hui. Vos abonnements et contrats en cours continuent aux mémes
conditions jusqu'a [date ou échéance], et toute évolution future vous sera communiquée a l'avance. Si vous bénéficiez
d'un tarif ou d'une offre spécifique, celui-ci est maintenu. Pour la facturation et le support, vous conservez les mémes
points de contact. Nous avons rassemblé I'ensemble des réponses dans une foire aux questions accessible ici : [lien].
Si une situation particuliére vous concerne, écrivez-nous a [adresse e-mail] et nous reviendrons vers vous sous [délai,
ex. 48 heures]. Merci de votre confiance et de votre patience pendant cette transition. Cordialement, [Prénom Nom],
[Poste], [Nom de I'entreprise].

Objet : Communiqué : [Nom de I'entreprise] annonce l'acquisition de [Nom de la société rachetée]. Bonjour [Nom],
nous vous informons que [Nom de I'entreprise] a finalisé I'acquisition de [Nom de la société rachetée], acteur reconnu
dans [domaine d'activité], le [date]. Cette opération stratégique nous permet d'intégrer [apport concret, ex. de
nouvelles compétences, une technologie complémentaire] et de répondre encore mieux aux attentes du marché. Pour
nos clients et partenaires, cela se traduira par [bénéfice, ex. une offre élargie, un accompagnement renforcé], dans la
continuité de la qualité que vous connaissez. Les équipes de [Nom de la société rachetée] rejoignent nos effectifs et
apportent leur savoir-faire a I'ensemble de nos projets. Un dossier de presse détaillé et nos contacts dédiés sont
disponibles a [lien ou adresse e-mail] pour toute demande d'information complémentaire. Nous restons a votre
disposition pour échanger sur les implications de cette annonce. Cordialement, [Prénom Nom], [Poste], service
communication de [Nom de I'entreprise].

Adaptez I'objet, le ton et les passages entre crochets a votre destinataire avant chaque envoi.

[Prénom][NOM]

Signature



