
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Demande de rendez-vous concernant [Prénom de l'enfant], classe de [section]

Madame, Monsieur,

Je suis [le parent / la mère / le père] de [Prénom Nom de l'enfant], actuellement scolarisé(e) dans votre classe de 

[petite, moyenne ou grande section] à l'école [nom de l'école]. Je me permets de vous écrire afin de solliciter un 

rendez-vous avec vous.

Je souhaiterais échanger sur [préciser le motif : son adaptation à l'école, son évolution, son comportement en classe, 

le sommeil, le langage, une difficulté passagère ou toute question relative à ses apprentissages]. Votre regard 

d'enseignant(e) me serait précieux pour mieux comprendre la situation et, si besoin, mettre en place ensemble les 

actions utiles à son épanouissement.

Conscient(e) de votre emploi du temps chargé, je m'efforce de vous proposer des moments qui vous conviendront. Je 

me tiens disponible aux dates suivantes : [premier créneau], [deuxième créneau] et [troisième créneau], de préférence 

[après la classe / sur un temps qui vous arrange].

Si aucune de ces propositions ne vous convient, je reste bien entendu flexible et m'adapterai volontiers au créneau qui 

vous semblera le plus pratique, en présentiel ou par téléphone selon votre préférence.

Sachez que ma démarche est avant tout guidée par le souci d'accompagner au mieux mon enfant, en bonne 

coopération avec vous et l'équipe pédagogique. Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à cette 

demande.

Vous pouvez me joindre au [numéro de téléphone] ou à l'adresse [adresse e-mail] pour fixer ensemble la date et 

l'heure de notre rencontre. Je reste à votre entière disposition.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations 

respectueuses.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


