
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Absence de [Prénom de l'enfant] le [date]

Madame, Monsieur,

Je vous informe que mon enfant, [Prénom Nom], scolarisé(e) en [petite / moyenne / grande] section dans la classe de 

[nom de l'enseignant(e)], n'a pas pu se rendre à l'école le [date de l'absence]. Cette absence est due à [maladie / 

rendez-vous médical / impératif familial / autre motif], et je tenais à vous prévenir dès ce matin afin que vous puissiez 

en tenir compte dans l'organisation de la classe et auprès de l'ATSEM.

À ce stade, cette absence devrait durer [durée prévisible : la journée / [nombre] jours], le retour de [Prénom] étant 

envisagé le [date de retour]. Si l'état de santé évoluait ou si ce délai devait être prolongé, je ne manquerais pas de 

vous en avertir au plus tôt pour que vous restiez informé(e) de la situation.

Je vous remercie de bien vouloir excuser cette absence et de la consigner comme il se doit dans le registre de la 

classe. Conscient(e) de l'importance des repères et du rythme à cet âge, je veillerai à ce que [Prénom] retrouve 

sereinement le chemin de l'école dès son retour, dans de bonnes conditions pour lui comme pour le reste du groupe.

Si un justificatif écrit ou un certificat médical vous est nécessaire pour le suivi administratif, n'hésitez pas à me le faire 

savoir : je vous le transmettrai dans les meilleurs délais. De même, si des activités ou des apprentissages particuliers 

ont été menés pendant cette absence, je vous serais reconnaissant(e) de me l'indiquer afin de les reprendre 

tranquillement à la maison avec [Prénom] et de faciliter sa réintégration.

Je vous remercie par avance de votre compréhension et reste à votre entière disposition pour tout renseignement 

complémentaire concernant cette absence ou la scolarité de [Prénom].

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


