
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/07/2026

Objet : Demande d'informations concernant [nom de l'événement] du [date]

Madame, Monsieur,

Je suis le parent de [prénom de l'enfant], inscrit(e) dans la classe de [nom de l'enseignant(e)] à l'école maternelle [nom 

de l'établissement]. Je me permets de vous écrire afin d'obtenir quelques précisions au sujet de [nom de l'événement], 

prévu le [date].

J'ai bien noté que cet événement approche et je souhaiterais en connaître les modalités pratiques afin de m'organiser 

au mieux et de préparer mon enfant. Pour la fête de l'école, je voudrais savoir quel sera le programme et l'horaire 

prévu, à quelle heure les enfants et les parents sont attendus, si une participation des familles est souhaitée 

(préparation d'un gâteau, tenue d'un stand, aide à l'installation), et s'il faut prévoir une tenue particulière pour les 

enfants, comme un déguisement ou une tenue de spectacle.

S'il s'agit de la réunion parents-professeurs, je souhaiterais connaître l'horaire et la durée approximative de la 

rencontre, savoir s'il s'agit d'un entretien individuel ou d'un échange collectif avec l'enseignant(e), et vérifier si une 

inscription préalable est nécessaire pour réserver un créneau. Le cas échéant, indiquez-moi la marche à suivre et la 

date limite.

Enfin, dans le cas d'une sortie scolaire, pourriez-vous me préciser le lieu exact et le mode de transport prévu, l'heure 

d'arrivée des enfants à l'école ainsi que l'heure approximative de retour, et les éventuelles recommandations 

particulières (vêtements adaptés, repas tiré du sac, autorisation parentale à compléter et à retourner) ? Je veillerai à 

fournir tout document demandé dans les délais.

Je reste bien entendu à votre disposition pour tout complément d'information et je serais heureux(se) d'apporter mon 

aide à l'organisation si cela peut vous être utile, que ce soit pour accompagner le groupe ou contribuer à la 

préparation.

Je vous remercie par avance du temps que vous accorderez à ma demande et de votre retour.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


