
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 25/01/2026

À l'attention de Monsieur/Madame le Chef d'établissement

Objet : Demande d'inscription (ou de réinscription) de mon enfant

Madame, Monsieur,

Par la présente, j'ai l'honneur de vous adresser une demande d'[inscription/réinscription] pour mon enfant, [Nom et 

prénom de l'élève], né(e) le [date de naissance], en classe de [niveau] au sein de votre établissement pour l'année 

scolaire [année].

Actuellement, mon enfant est scolarisé(e) à [Nom de l'établissement précédent, si applicable]. Nous souhaitons 

qu'il/elle poursuive sa scolarité dans votre collège en raison de [préciser les raisons : affectation selon la carte scolaire, 

projet éducatif spécifique, rapprochement de domicile, excellence académique de l'établissement, options 

pédagogiques particulières, etc.].

Conscients des procédures administratives en vigueur, nous nous engageons à fournir l'ensemble des documents 

requis pour l'étude de ce dossier, notamment :

- Une copie du livret de famille ;

- Un justificatif de domicile récent ;

- Les bulletins scolaires de l'année en cours ;

- Un certificat de radiation (le cas échéant) ;

- Tout autre document requis par l'établissement.

Nous serions également reconnaissants de pouvoir convenir d'un entretien afin d'échanger sur le projet scolaire de 

notre enfant et d'obtenir de plus amples informations sur les modalités d'accueil au sein de votre collège.

Dans l'attente d'une réponse favorable de votre part, nous restons à votre disposition pour toute information 

supplémentaire. Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[Nom et prénom][Signature]

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


