[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 29/04/2026

Objet : Demande de rendez-vous avec [Nom du professeur]

Madame, Monsieur [Nom du professeur],

Je me permets de vous contacter en tant que parent de [Nom et prénom de I'éléve], actuellement en classe de
[classe], afin de solliciter un rendez-vous avec vous.

Nous souhaiterions échanger sur [préciser le motif : suivi scolaire, difficultés dans une matiere, conseils pour
I'orientation, comportement en classe, etc.], et connaitre vos recommandations pour aider notre enfant a progresser.
Nous restons disponibles pour un échange a votre convenance et pouvons nous rendre disponibles [proposer des
créneaux horaires : en matinée, en fin de journée, un jour précis]. N'hésitez pas a nous indiquer vos disponibilités afin
gue nous puissions convenir d'un rendez-vous.

Dans l'attente de votre retour, je vous remercie par avance pour votre disponibilité et vous prie d'agréer, Madame,
Monsieur, mes salutations distinguées.

[Nom et prénom du parent/tuteur]

[Numéro de téléphone]

[Adresse emaiil]

[Prénom][NOM]

Signature



