[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 29/07/2026

Objet : Demande de rendez-vous concernant [Prénom Nom de I'éléve], classe de [classe]

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous écrire en qualité de parent (ou représentant lIégal) de [Prénom Nom de I'éleve], actuellement
scolarisé(e) en classe de [classe] dans votre établissement. Je suis joignable a tout moment au numéro et a l'adresse
indiqués ci-dessous.

Je souhaiterais solliciter un rendez-vous avec vous afin d'échanger au sujet de [préciser le motif : suivi scolaire,
difficultés rencontrées, orientation, comportement, bien-étre de I'enfant, situation particuliére]. Un entretien me semble
préférable a un simple échange écrit pour aborder ce point avec le calme et I'attention qu'il mérite, et pour entendre
votre analyse de la situation.

Depuis [période concernée], nous avons en effet constaté [décrire brievement la situation : une baisse des résultats,
une difficulté d'adaptation, un besoin d'accompagnement, une tension entre éléves, une interrogation sur la suite du
parcours]. Sans entrer ici dans le détail, je préfere vous en parler de vive voix afin de trouver, ensemble, la meilleure
maniére d'accompagner [Prénom de l'enfant] et de l'aider a retrouver des conditions de scolarité sereines.

Je suis disponible aux créneaux suivants : [jour et horaire 1], [jour et horaire 2], [jour et horaire 3]. Toute autre
proposition de votre part sera bien sar étudiée avec attention, et un échange téléphonique ou en visioconférence me
conviendrait également si cela facilite I'organisation de votre coté.

Je vous remercie par avance du temps que vous voudrez bien consacrer a cette demande et reste a votre disposition
pour tout complément d'information utile a la préparation de notre rencontre.

Si vous estimez qu'un autre membre de I'équipe éducative est mieux placé pour répondre a ma demande, je vous
serais reconnaissant de bien vouloir lui transmettre ce message ou de m'indiquer la personne a contacter.

Dans lattente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations

respectueuses.

[Prénom][NOM]

Signature



