
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Demande de sortie anticipée pour [Prénom Nom], le [date]

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous écrire en qualité de [parent/tuteur légal] de [Nom et prénom de l'élève], scolarisé(e) en classe 

de [classe] dans votre établissement, afin de solliciter une autorisation de sortie anticipée le [date] à partir de [heure de 

sortie souhaitée]. Je vous prie de bien vouloir prendre en compte cette demande dans les meilleurs délais.

Cette demande est motivée par [préciser le motif : rendez-vous médical, impératif familial ou autre raison]. Vous 

trouverez, le cas échéant, le justificatif correspondant joint à ce message ou remis directement à l'administration. Je 

m'engage à transmettre, si votre établissement l'exige, une autorisation écrite et signée de ma main le jour concerné, 

afin de respecter pleinement la procédure en vigueur.

L'élève sera récupéré(e) à la sortie par [Nom et prénom de l'accompagnant], muni(e) d'une pièce d'identité. Dans le 

cas où mon enfant serait autorisé(e) à rentrer seul(e), je vous le préciserai expressément par écrit. Je reste 

naturellement responsable de mon enfant à compter de l'heure de sortie indiquée et veillerai à ce que son emploi du 

temps soit le moins perturbé possible.

Je vous remercie de bien vouloir me confirmer par retour si cette sortie anticipée peut être accordée et de m'indiquer 

les éventuelles démarches complémentaires à effectuer de mon côté. Je me tiens à votre disposition pour vous 

apporter tout renseignement utile et reste joignable au [numéro de téléphone] ou à l'adresse électronique mentionnée 

ci-dessous.

Je veillerai par ailleurs à ce que mon enfant rattrape les devoirs et les leçons manqués pendant son absence, afin que 

cette sortie n'affecte pas le bon déroulement de sa scolarité. Je vous remercie par avance de l'attention que vous 

voudrez bien porter à ma demande.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


