
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 24/12/2025

Objet : Demande de rendez-vous avec un conseiller

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous contacter afin de solliciter un rendez-vous avec l'un de vos conseillers à la CAF ou à la 

Sécurité Sociale. En effet, je souhaite obtenir des informations précises concernant ma situation administrative et les 

démarches à entreprendre.

Je rencontre actuellement des difficultés pour comprendre certaines procédures et je pense qu'une rencontre en 

personne avec un conseiller pourrait m'apporter les éclaircissements nécessaires.

Pourriez-vous, s'il vous plaît, m'informer des disponibilités pour un entretien, ainsi que des documents éventuels à 

préparer pour cette rencontre?

Je reste à votre disposition pour convenir d'une date et d'une heure qui vous conviendront.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


