
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Suite à notre échange du [date] et proposition de prochaine étape

Madame, Monsieur,

Je me permets de revenir vers vous à la suite de notre échange du [date], lors de [contexte de la rencontre : réunion, 

salon, entretien téléphonique, rendez-vous]. J'ai sincèrement apprécié la qualité de nos discussions et l'ouverture dont 

vous avez fait preuve sur [sujet ou projet évoqué].

Nous avions notamment abordé la possibilité de [point précis discuté : collaboration, prestation, partenariat, 

recrutement], et je reste convaincu(e) du bénéfice mutuel qu'une telle démarche pourrait représenter pour [Nom de 

votre entreprise] comme pour [Nom de l'entreprise de votre interlocuteur]. Les éléments que vous avez partagés ont 

confirmé l'intérêt d'aller plus loin ensemble.

Je souhaiterais aujourd'hui donner une suite concrète à nos premiers échanges. Afin d'avancer efficacement, je me 

permets de vous proposer un nouvel entretien, en présentiel ou en visioconférence, à l'une des dates suivantes : 

[proposition de deux ou trois créneaux]. Bien entendu, je m'adapterai volontiers à vos disponibilités si ces propositions 

ne vous conviennent pas.

Pour préparer au mieux cette prochaine étape, je peux dès à présent vous adresser [document utile : plaquette de 

présentation, proposition chiffrée, dossier de candidature, références]. N'hésitez pas à me préciser les informations qui 

vous seraient le plus utiles pour orienter notre réflexion.

Je reste naturellement à votre entière disposition pour répondre à toute question et faire avancer ce projet au rythme 

qui vous conviendra. Je suis joignable au [numéro de téléphone] et à l'adresse [adresse e-mail].

Dans l'attente de votre retour, et en vous remerciant par avance de l'attention que vous porterez à ce message, je 

vous renouvelle tout l'intérêt que je porte à une collaboration avec [Nom de l'entreprise de votre interlocuteur].

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


