[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 09/09/2026

Objet : Réponse a votre invitation a un entretien pour le poste de [Nom du poste]

Madame, Monsieur,

Je vous remercie sincerement pour votre message et pour l'intérét que vous portez a ma candidature au poste de
[Nom du poste] au sein de [Nom de l'entreprise]. C'est avec un grand plaisir que j'ai pris connaissance de votre
invitation a un entretien.

Je vous confirme bien volontiers ma disponibilité pour le créneau que vous me proposez, soit le [date] a [heure]. Je
serai présent(e) au rendez-vous et je compte le préparer avec sérieux afin d'échanger utilement avec vous.

Si toutefois cet horaire venait a poser difficulté de votre coté, sachez que je reste flexible et que je peux m'adapter a
votre emploi du temps. Le cas échéant, je vous proposerais volontiers d'autres créneaux dans les jours suivants.

Afin de me présenter dans les meilleures conditions, pourriez-vous me préciser le déroulement pratique de cet
entretien : son lieu exact et le nom de la personne a demander a I'accueil, sa durée approximative, ainsi que le format
retenu, en présentiel ou en visioconférence. Si I'échange se tient a distance, je vous remercie de bien vouloir
m'indiquer le lien et I'outil de connexion.

Cette rencontre sera pour moi I'occasion de vous exposer plus en détail mon parcours, mes compétences et les
raisons concrétes pour lesquelles je souhaite rejoindre votre équipe. Je me tiens naturellement a votre disposition pour
toute information complémentaire d'ici la.

Je vous remercie encore pour cette opportunité et vous assure de toute ma motivation a l'idée de vous rencontrer.
Dans l'attente de votre confirmation, je vous adresse mes salutations les plus respectueuses.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



